Na osnovu ¢lana 119. stav 1. tacka 1. Zakona o osnovama sistema obrazovanja i vaspitanja (Sl.glasnik RS
br.: 88/2017 1 27/2018 - dr. zakon) ), i ¢lana 48. stav 1. tacka 1. i ¢lana 54. Statuta Ustanove za predskolsko
vaspitanje i obrazovanje “Cika Jova Zmaj” p.o. Ada., (donet dana 22.03.2018. godine pod br.: 131-4/2018),
upravni odbor na svojoj XIV sednici odrzanoj dana 05.06.2018. godine, doneo je:

POSLOVNIK
O RADU UPRAVNOG ODBORA

I OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.
Ovim Poslovnikom ureduje se nacin rada i odlu¢ivanja Upravnog odbora Ustanove za predSkolsko
vaspitanje i obrazovanje ,.Cika Jova Zmaj“ p.o. Ada (u daljem tekstu: Upravni odbor) u Ustanovi za
vaspitanje i obrazovanje ,,Cika Jova Zmaj“ p.o. Ada, Ada, Mite Radujkova 6. (u daljem tekstu: Ustanova).

Clan 2.

Upravnim odborom predsedava predsednik upravnog odbora.

Predsednik odbora ima zamenika koji moze da obavlja poslove predsednika Upravnog odbora i
zakazuje sednice u slu¢aju sprecenosti ili odsutnosti predsednika.

Prvu sednicu novoimenovanog upravnog odbora saziva dosadas$nji predsednik upravnog odbora
ustanove, u roku od osam dana od dana imenovanja ¢lanova upravnog odbora.

Na prvoj sednici upravnog odbora clanovi upravnog odbora biraju predsednika i zamenika
predsednika iz svojih redova, ve¢inom glasova od ukupnog broja ¢lanova organa upravljanja.

Clan 3.
U pravnom prometu upravni odbor korisi pecat i Stambilj ustanove i upotrebljava ga za overu akata
koje donosi u okviru svoje nadleznosti i za pozive za sednice.

Clan 4.

Upravni odbor ustanove:
1) donosi statut, pravila ponaSanja u ustanovi i druge opste akte i daje saglasnost na akt o organizaciji i
sistematizaciji poslova;
2) donosi predskolski vaspitni program (u daljem tekstu: program obrazovanja i vaspitanja), razvojni plan,
godisnji plan rada, usvaja izvestaje o njihovom ostvarivanju, vrednovanju i samovrednovanju;
3) utvrduje predlog finansijskog plana za pripremu budzeta Republike Srbije;
4) donosi finansijski plan ustanove, u skladu sa zakonom,;
5) usvaja izvestaj o poslovanju, godis$nji obracun i izvestaj o izvodenju ekskurzija, odnosno nastave u prirodi;
6) raspisuje konkurs za izbor direktora ustanove;
7) daje misljenje i predlaze ministru izbor direktora ustanove;
8) zakljucuje sa direktorom ustanove ugovor iz ¢lana 124. stav 1. Zakona o osnovama sistema obrazovanja i
vaspitanja;
9) odlucuje o pravima i obavezama direktora ustanove;
10) donosi odluku o prosirenju delatnosti ustanove;
11) razmatra postovanje opstih principa, ostvarivanje ciljeva obrazovanja i vaspitanja i standarda postignuca
i preduzima mere za poboljSanje uslova rada i ostvarivanje obrazovno-vaspitnog rada;
12) donosi plan stru¢nog usavrSavanja zaposlenih i usvaja izvestaj o njegovom ostvarivanju;
13) odlucuje po zalbi na resenje direktora;
14) obavlja i druge poslove u skladu sa zakonom, aktom o osnivanju i statutom.

II SAZIVANJE UPRAVNOG ODBORA

Clan 5.
Sednice su javne i odrzavaju se u prostorijama ustanove.



Izuzetno, sednica upravnog odbora moze biti ,,zatvorena™ za javnost, kada se razmatraju pitanja koja
su zakonom utvrdena kao poslovna ili druga tajna.

Sednicama Upravnog odbora prisustvuje i ucestvuje u njihovom radu predstavnik sindikata u ustanovi,
bez prava odlucivanja.

Sednicama upravnog odbora pored ¢lanova mogu prisustvovati i zaposleni i predstavnici Stampe, po
predhodnom odobrenju predsednika upravnog odbora .

Odrzavanje sednica Upravnog odbora objavljuje se na oglasnoj tabli ustanove.

Clan 6.
Predsednik upravnog odbora saziva sednice, priprema i rukovodi radom sednice upravnog odbora.
Sednice Upravnog odbora se odrzavaju po potrebi ili na predlog direktora .

Clan 7.
Administrativne i druge poslove u vezi sa odrzavanjem sednica Upravnog odbora obavlja sekretarijat
ustanove.

Clan 8.
Pri formiranju dnevnog reda za sednicu Upravnog odbora, predsednik mora da vodi racuna o broju
pitanja o kojima na sednici clanovi mogu odlucivati uspesno, s obzirom na vreme da se sve predlozene tacke
dnevnog reda mogu razmotriti i doneti odgovarajuée odluke.

Clan 9.
Pripremanje dnevnog reda sednica Upravnog odbora vrsi se u dogovoru sa direktorom Ustanove ili sa
zaposlenom koga direktor ovlasti.

Clan 10.
U predlog dnevnog reda sednice mogu se uvrstiti ona pitanje koja spadaju u nadleznost Upravnog
odbora po zakonu i statutu i koja su tako prepremljena da ih Upravni odbor moZe resiti.

Clan 11.
Kod veceg broja pitanja o kojima treba raspravljati i odlucivati na Upravnom odboru, u predlog
dnevnog reda treba uneti ona pitanja koja imaju odredeni prioritet po znacaju sadrZine, rokovima u kojima ¢e
po tim pitanjima doneti odluke i zauzeti odgovarajuci stav.

Clan 12.
Za predlozene tacke dnevnog reda potrebno je pripremiti odgovarajuci pisani materijal.
U pisanom materijalu po svakoj tacci dnevnog reda treba da stoji i upisan predlog odluke.
Materijal i predlog odluke treba da bude potpisan od radnika odnosno struéne sluzbe koja je sacinila
materijal i predlog odluke.
Potpisnik materijala i predloga odluke je ujedno i izvestilac po tacki dnevnog reda.

Clan 13.
Predsednik Upravnog odbora stara se da rokovi za odrzavanje sednice omoguée da materijal bude
blagovremeno pripremljen.

Clan 14.
Sednice Upravnog odbora saziva predsednik, a u njegovom odsustvu zamenik predsednika.
Predsednik odnosno njegov zamenik (u odsustvu predsednika) duzan je da sazove sednicu Upravnog
odbora na predlog: - direktora ustanove,
- osnivaca,
- jedne tre¢ine ¢lanova Upravnog odbora ustanove,
Ukoliko predsednik ili njegov zamenik ne postupi po zahtevu, predlaga¢ moze da sazove sednicu
Upravnog odbora po isteku roka od 8 dana od dana podnosenja zahteva za sazivanje sednice.
Pri sazivanju sednice obavezno se objavljuje i predlog dnevnog reda.



Clan 15.
Poziv na redovnu sednicu mora se dostaviti ¢lanovima najkasnije pet dana pre sednice, a za vanrednu
sednicu 24 Casa pre odrzavanja sednice.
U pozivu se moraju naznaciti predlog dnevnog reda, dan i ¢as, kao i mesto odrzavanja sednice.
Za pojedine vaznije tacke dnevnog reda, uz poziv se dostavlja i materijal, odnosno izvod iz materijala i
odgovarajué¢a dokumentacija.

Clan 16.
Poziv na sednicu Upravnog odbora sekretarijat ustanove istovremeno dostavlja direktoru ustanove ,
¢lanovima Upravnog odbora, predsedniku organizacije sindikata i drugim odredenim licima (po potrebi), sa
pripremljenim materijalom.

Clan 17.
Predlog dnevnog reda redovne sednice Upravnog odbora objavljuje se i na oglasnoj tabli ustanove
najkasnije 3 dana pre odrzanja sednice, a za vanrednu sednicu 24 ¢asa pre odrZanja sednice.

IITI TOK RADA NA SEDNICI

Clan 18.
Sednicama Upravnog odbora predsedava predsednik.
U slucaju njegove sprecenosti, predsedava zamenik predsednika Upravnog odbora.U slucaju
sprecenosti i zamenika predsednika predsedava najstariji ¢lan Upravnog odbora.

Clan 19.
Jezik postupka je srpski i madarski jezik, koje su u sluzbenoj upotrebi na teritoriji opstine Ada.

Clan 20.
Sednicu Upravnog odbora otvara predsednik i utvrduje prisutnost i odsutnost ¢lanova.
Posto utvrdi da sednici prisustvuje veéina ¢lanova , konstatuje da sednica moze da poc¢ne sa radom, u
protivnom odlaze sednicu.
Sednica Upravnog odbora se odlaze ako joj direktor ustanove ne prisustvuje, ako je priroda pitanja
takva da je za odlu¢ivanje neophodno njegovo misljenje.

Clan 21.
Predsednik Upravnog odbora ima sledeca prava i duznosti:
- stara se da se rad na sednici Upravnog odbora odvija prema utvrdenom dnevnom redu;
- stara se o pravilnoj primeni odredaba ovog poslovnika;
- stara se da se rad na sednici pravilno odvija i odrZava red na sednici;
- daje re¢ ¢lanovima i ostalim ucesnicima na sednici Upravnog odbora;
- potpisuje donete odluke, preporuke i normativne akte koje donosi Upravni odbor;
- vr$i i druge poslove u skladu sa zakonom, odredbama statuta i drugim opstim aktima.

Clan 22.
Clan Upravnog odbora ima prava i duznosti:
- da prisustvuje sednici Upravnog odbora i aktivno uéestvuje u njegovom radu;
- da u slu¢aju sprecenosti da prisustvuje sednici Upravnog odbora o tome obavesti predsednika ili
naknadno opravdava svoj izostanak;
- da na sednici Upravnog odbora podnosi predloge za donosenje odluka,
- vr$i i druga prava i duznosti koje proisticu iz odredaba statuta i drugih opstih akata.

Clan 23.
Svaki ¢lan ima pravo da zatrazi izmene i dopune predloZzenog dnevnog reda pre glasanja o dnevnom
redu.



Clan 24.
Prva tacka dnevnog reda sednice je glasanje o dnevnom redu, dok druga tacka je glasanje o
prihvatanju odnosno o odbijanju zapisnika sa prethodne sednice, u sklopu koje tacke daje se i izvestaj o
izvrSenju pojedine odluke Upravnog odbora.

Clan 25.
U toku diskusije po pojedenim pitanjima, iz dnevnog reda ¢lanovi mogu preko predsednika traziti
objasnjenja.
Ako je za davanje odgovara potrebno da se prikupe odredeni podaci ili posebna dokumentacija, moze
se odobriti da se odgovor da na narednoj sednici.

Clan 26.
Predsednik proglasava kona¢no utvrdeni dnevni red sednice, pa se prelazi na raspravljanje o pojedinim
tackama dnevnog reda.

Clan 27.
Izvestaj o odredenim tackama dnevnog reda podnosi izvestilac.
Posto izvestilac zavrsi svoje izlaganje, predsednik poziva na diskusiju.

Clan 28.
Svako ko Zeli da u€estvuje u raspravi mora prethono dobiti dozvolu od predsednika.
Prijavljeni ucesnik treba da govori samo o pitanju iz dnevnog reda, izbegavajuéi opSirnost.
U narocito opravdanim sluc¢ajevima moZze se ograniCiti vreme govora pojedinih uc¢esnika u raspravi.

Clan 29.
Predsednik ima pravo da opomene ucesnika da se u raspravi ne udalji od predmeta dnevnog reda i da u
svom izlaganju bude kraéi i konkretniji.
Ako se govornik ni posle druge opomene ne drzi predmeta dnevnog reda, predsednik ¢e mu oduzeti
rec.
Ucesnicima koji zele da ukazu na povredu odredbi poslovnika, predsednik ¢e dati re¢ ¢im predhodni
diskutant zavrsi izlaganje.

Clan 30.
Ako ucesnik u raspravi zeli da ispravi izjavu koja je izazvala polemiku, predsednik ¢e mu dati re¢ s
napomenom da ne moze govoriti duze od pet minuta.

Clan 31.
Na predlog predsednika ili drugog ¢lana moze se odluditi, bez rasprave, da se uskrati re¢ ucesniku koji
je ve¢ govorio o istom predmetu, ukoliko nema novih Cinjenica.

Clan 32.
Odbor moze, na predlog predsednika ili nekog drugog ¢lana, odnosno ucesnika na sednici, doneti
odluku da se rasprava o pojedinim pitanjima prekine da se predmet ponovo prouci ili da se dopuni materijal,
odnosno pribave potrebni podaci do idu¢e sednice.

Clan 33.

Rasprava o pojedinim tackama dnevnog reda traje sve dok svi prijavljeni govornici ne zavrse
izlaganje.

Predsednik zakljuCuje raspravu o pojedinoj tacki dnevnog reda kada se utvrdi da viSe nema
prijavljenih govornika.

Izuzetno moze da se rasprava zakljuci i pre nego Sto su diskutovali svi prijavljeni govornici, ako je
pitanje o kome se raspravlja ve¢ dovoljno razjasnjeno da se moze doneti odluka, ukoliko su prijavljeni
odustali od diskusije.



Clan 34.
Kada se zavrs$i rasprava o jednoj tacci dnevnog reda, ne moze se preéi na sledecu, dok se ne donese
odluka.
Izuzetno , moze se odluciti da se , s obzirom na povezanost pojedinih pitanja, zajednicki raspravlja o
dvema ili viSe tacaka dnevnog reda.
Kada je dnevni red iscrpljen, predsednik zakljucuje sednicu.

IV KVORUM I ODLUCIVANJE

Clan 35.
Upravni odbor moze donositi odluke ako sednici prisustvuje vise od polovine ¢lanova Upravnog o.
Odbora.
Upravni odbor donosi odluke ve¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova.

Clan 36.
Za svaki predlog o kome se raspravlja na sednici, mora se odneti odluka, satavljena tako da jasno
izrazava §ta se utvrduje, ko treba odluku da izvrsi, na koji nacin i u kom roku.
Prihvacéena formulacija odluke unosi se u zapisnik.

Clan 37.
Ako za reSenje istog pitanja ima viSe predloga, predsednik stavlja na glasanje pojedine predloge onim
redom kako su izlozeni.
O svakom predlogu glasa se posebno.

Clan 38.
Glasanje je po pravilu javno.
Tajno se glasa kada Upravni odbor to posebno odludi, ili ako je tako utvrdeno statutom Ustanove ,
odnosno zakonom.

Clan 39.
Clanovi glasaju na taj nadin §to se izja$njavaju “za” ili “protiv predloga, uzdrzavaju od glasanja ili
izdvajaju misljenje.
U slucaju da je broj glasova “za” i “protiv” isti, glasanje se ponavlja tajnim glasanjem.

Clan 40.
Javno glasanje vrsi se dizanjem ruke i poimenicno.
Poimenicno glasanje vrsi se prozivanjem ¢lanova.
Po zavr§enom glasanju predsednik utvrduje rezultat glasanja.

Clan 41.
Tajno se glasa glasackim listi¢cima, na nacin koji saopsti predsednik, spustanjem glasackih listica u
kutiju koja se nalazi ispred predsednika.

Clan 42.
Tajno glasanje sprovodi presednik sa dva ¢lana koja se, na predlog predsednika biraju.
Kada su svi Clanovi glasali, izabrani Clanovi sa predsednikom broje glasove i utvrduju rezultat
glasanja.
Predsednik proglasava rezultat glasanja.

V ODLAGANJE I PREKID SEDNICE
Clan 43.

Upravni odbor moze odluciti da se sednica prekine ako se u toku dana ne mogu resiti sva pitanja iz
dnevnog reda i ukoliko to zahteva vec¢ina ¢lanova Odbora.



Clan 44.
Sednica Upravnog odbora se prekida:

1. kad u toku sednice broj prisutnih ¢lanova Upravnog odbora, usled napustanja sednice bude
nedovoljan za punovazno odlucivanje;

2. kad zbog duzeg trajanja sednice, ona ne moze da se zavrsi u planirano vreme;

3. kada dode do tezeg naruSavanja reda sednice, a predsednik nije u stanju da odredenim

merama uspostavi red neophodan za rad sednice.
Sednicu Upravnog odbora prekida predsednik.
Prekinuta sednica se nastavlja najdocnije u roku od tri dana po prekidu sednice.
Nastavak sednice zakazuje predsednik odbora.

VI ODRZAVANJE REDA NA SEDNICI

Clan 45.
Zbog ometanja reda na sednicama mogu se prema ¢lanovima i drugim pozvanim licima izreéi sledece
mere:
1. opomena na red;
2. oduzimanje reci;
3. udaljenje sa sednice.
Clan 46.
Opomena na red izrie se ¢lanu koji svojim ponasanjem na sednici narusava red i odredbe ovog
poslovnika.

Oduzimanje reci izri¢e se ¢lanovima koji u svom izlaganju narusavaju red, a ve¢ su bili opomenuti.

Udaljenje sa sednice izrice se prema ¢lanu Upravnog odbora koji vreda ili kleveta pojedine ¢lanove ili
druga prisutna lica, ili ako odbije da poStuje mere za odrzavanje reda koje su prema njemu izrecene na
sednici.

Udaljenje sa sednice moze se izre¢i samo za sednicu na kojoj je doneta mera udaljenja.

Odluka o udaljenju donosi se jasvnim glasanjem.

Onaj ko je udaljen, duzan je da odmah napusti sednicu.

VII ZAPISNIK 5
Clan 47.
Zapisnik sednice Upravnog odbora vodi sekretar ustanove.

Clan 48.

Na svakoj sednici Upravnog odbora vodi se zapisnik koji obavezno sadrzi:

- redni broj sednice ( racunajuci od pocetka mandatnog perioda);

- mesto, datum i1 vreme odrzavanja;

- ime predsedavajuceg i zapisnicara;

- imena prisutnih i odsutnih ¢lanova (navesti imena opravdano odsutnih);

- imena prisutnih lica koja nisu ¢lanovi;

- konstataciju da sednici prisustvuje potreban broj ¢lanova za punovazno odlucivanje;

- usvojen dnevni red;

- formulaciju odluka o kojima se glasalo;

- zaklju¢ke donete o pojedinim tackama dnevnog reda sa naznaCenjem broja glasova za predlog,
protiv, brojanjem uzdrzanih glasova, kao i izdvojena misljenja;

- vreme kada je sednica zavrSena ili prekinuta;

- potpis predsedavajuceg i zapisnicara.

U zapisnik se unose i izjave za koje se pojedini ¢lanovi izriito traze da se unesu, kao i druge okolnosti
za koje Upravni odbor donese odluku.



Clan 49.
Ako se zapisnik sastoji iz vise listova, svaku stranu parafiraju zapisnicar i predsedavajuci.
Izmene i dopune zapisnika vrse se samo odlukom Upravnog odbora prilikom njegovog usvajanja.

Clan 50.
Zapisnik se mora sastaviti, potpisati i objaviti najkasnije pet dana po odrZanoj sednici.
Odluke i preporuke ne mogu se sprovesti dok zapisnik ne bude potpisan.

Clan 51.
Original zapisnika sa eventualnim prilozima ¢uva se u sluzbi za opste poslove kao dokument trajne
vrednosti.

VIII ZAVRSNE ODREDBE
Clan 52.

Za sve ono §to nije regulisano odredbama ovog Poslovnika primenjivace se odredbe zakona i statuta
Ustanove.

Clan 53.
Tumacenje odredaba ovog Poslovnika daje Upravni odbor.

Clan 54.
Danom stupanja na snagu ovog Poslovnika prestaje da vazi Poslovnik o radu upravnog odbora , donet
dana 19.11.2012. pod. br.:381-1/2012.

Clan 55.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana po objavljivanju na oglasnoj tabli Ustanove.
Poslovnik je objavljen na oglasnoj tabli ustanove dana 05.06.2018. godine

USTANOVA ZA PREDSKOLSKO VASPITANJE

1 OBRAZOVANJE “CIKA JOVA ZMAJ” p.o. ADA
Ada, Mite Radujkova br.:6.
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Predsednik Upravnog odbora s.r.



