Ha ocnoBy wi. 48. ctaB 1., Tauka 1. CraryTa YcTaHOBE 3a MPEIIIKOJICKO 00pa30Bame U
BacnuTame ,,Unka JoBa 3maj“ m.o. Axa (monet mana 22.03.2018. rogune, nox 6p.: 131-4, nana
17.08.2018. ronune, mox 6p.: 337-3/2018, nana 18.03.2021. romune oz Op.: 53-1/2021 u nana
30.03.2023. rogune, mox Op.: 67-1/2023), a y Be3u ca unanom 14. ctaB 1. Tauka 1. 3akoHa o
apxuBckoj rpahu u apxuBckoj nenatHoctu ("Cn. rmacauk PC", 6p. 6/2020), YnpaBau oxdoop
ycranoBe Ha XXIV cemnumm oapkanoj nana 06.12.2023. rogune, 10HEO je

INPABUJIHUK O HAYUHY EBUJEHTUPAIbBA, KTIACUPUKOBAIDA,
APXNBUPAILA U YYBAIbA APXUBCKE I'PABE U JOKYMEHTAPHOI'
MATEPUJAJIA

I ONIWITE OAPEABE
Yuan 1.

OBUM NpaBUWIIHUKOM YTBphyje ce HauuH eBHICHTHpamka, KJacu(pUKoBama, apXuBUpama 1
qyBama apXUBCKe rpalje n JOKyMEHTapHOT MaTepHjajia y Y CTaHOBH 3a MP/IIKOJICKO BACIHTAE
u oOpasoBame ,,Yuka JoBa 3maj“ m.o. Ama, Axa, Mure PanyjkoBa Op.: 6. (y JajbeM TEKCTY:
Opran).

Yuian 2.

[TocnoBu Ha eBUACHTUPAKY, KIACH(PHUKOBAY, apXUBUPALY U UyBamby apXUBCKe rpahe u
JOKyMEHTapHOT MaTepHjajia 00yxBarajy:

- IpuMame, Mperiefame U pacnopehuBame MoITe, IPUMIbEHE HEMOCPEAHOM IPENajoM, MPEKO
TIOIIITE WJIA CPEJICTaBa eIEKTPOHCKE KOMYHUKAIIH]e,

- EBUJICHTUPAE aKaTa M MpeIMeTa U JI0CTaBJbalbe UCTUX Y Pall,

- aJIMHHUCTPATHBHO-TEXHUYKO oOpahiBame akaTa U mpeamMera,

- OTHpEeMame TOIITe,

- apXHUBHpamke, KOPUIINEHE U CTPYUHO OJIpIKaBamkhe apXUBe,

- omabupame apXxuBcke rpale u yHHUIITaBamke 6€3BpeIHOT JOKYMEHTapHOT MaTepujana,
- MpeJaja apXuBCKe Tpal)e HaTIeKHOM UCTOPH]CKOM apXHBY.

Yan 3.



Cpa akra, JomucH, NPWIO3M M OCTaJa JOKYMEHTa MOry OWTH Yy MalnupHOM U
€JIEKTPOHCKOM OOJIUKY.

Haunn eBumeHTHpama, 3alITUTe W KOpHUIIhema eJIeKTPOHCKUX JTOKyMeHara ypehyje ce
MOCeOHUM aKTOM O HAUMHY €BUJEHTHPAa, 3alITUTE, U KOpHUIINemha eJIeKTPOHCKUX TIOKyMeHaTa.

Opran y cBOM pasly KOpUCTH KOPUCTH Te4aT(e).
Yuian 4.
Y okBHpY NOCJIOBa U3 WiaHa 2. I0jeIMHN TEPMUHU UMajy cienaehe 3Haueme:

- Akt/ Ciry:k0eHu IONUC je CBAaKM MMHCAHU CacTaB KOjuM ce mokpehe, nonymana, Mema,
NPEeKHIa WIK 3aBplaBa HEKU CIyXOeHH MOCTYIaK, a Koju cafapxu cienehe nemose, 6e3 063upa
Jla JI1 j€ HACTao y MHUCAaHOM HJIA €JIEKTPOHCKOM OOJIMKY: TIyH Ha3WB M aJpecy IMOIINbaola, 0poj
U JaTyM, Ha3uB U MyHY aJpecy MpUMaolla, KpaTak caapaj mpeaMeTra, Be3a Ball - Hail Opoj,
TEKCT aKTa, TPUJIOT, TIOTIHC OBJIAIINEHOT JINIA ¥ OTHUCAK CITy>KOCHOT Teuara;

- JIOKyMeHT je 3amuc OWio Koje BpCTe, OOJIMKa W TEXHHUKE M3pajie KOju calpikajeMm,
KOHTEKCTOM U CTPYKTYpPOM TMpyKa JIOKa3 O aKTUBHOCTH KOjy TPAaBHO WIU (PU3UYKO JIHIE
npeay3uMa, 00aBJba WK 3aKJbydyje TOKOM CBOj€ JIEJTaTHOCTH HITH JINYHE aKTHBHOCTH;

- IlpuJor je mucanu craB (AIOKYMEHT, TaOia, TpauKOH, IPTEXK) KOjU CE MPUIIAKE Y3
CIIy’)KOCHU JIOTMC paau JONyHaBama, o0jallmaBamba WM JOKa3MBamka CaApKUHE CIykOeHor
JOTHCA;

- Ilpeamer je ckyn ciry>)kO€HHX JOMUca M MPUIIOTa KOjU Ce OJHOCE Ha MCTO MHUTAkE U
YUHE LEeUHY;

- Jocuje je ckyn mpeaMeTa KOju ce OJHOCE Ha MCTY MaTepHjy WX Ha UCTO MPABHO WIIH
¢bu3nuKo NuIE;

- acumMkia je apxXWBCKa jeTHUIIA KOJy YMHHM CKYIl JOKYMEHTapHOT MaTepujajia BHUIIE
npeaMeTa Win J0KyMeHaTa KOjU ce OJHOCE Ha MCTy MaTepH]jy, aKTUBHOCT, gorahaj Uiy Ha UCTO
MpaBHO WM (PU3WYKO JIMIIE, a KOJH C€ IOCJe 3aBPIICHOr TMOCTyIKa 4yBajy cpehenu y mcrom
OMOTY;

- Incapuunua/ MpujeMHa kaHue apuja je opraHu3aloOHa jeJUHNALA WIH PATHO MECTO
rje ce Bpiie cienehu TMOCIOBU: TMpHjeM, OTBapame, INperiiefalkbe W pacnopehuBame MOIITe,
EBUJICHTHPAE U 3JPYKUBAKE CIYKOCHUX JOMHUCA, JOCTaBJbakE JOMHCA YHYTpAIIbUM
OpraHM3allMOHUM jeUHHIIAMa, OTIpPEMame MOIITe, pa3Boleme Kao U HUXOBO CTaBJbAE Yy
apXHBY M YyBaIbe;

- JIOKyMeHTapHHM MaTepujaj yuHe criucH, potorpadcku u GpoHorpad)CKu CHUMIM U Ha
APYTH HaYWH CAaCTaBJCHU 3aIMCH M JIOKYMEHTH, KEbUT€ M KapTOTEeKa O €BUICHINU THX 3aIlHca,
3alUCH Y EJEKTPOHCKOM OOJHMKY M JTOKYMEHTa, Ka0 U MHUKPO(HIMOBHU O HUMa MPUMJbEHH U



HACTaJIM Y pajy perucTparype IOK Cy OJ 3Hadaja 3a TeKyhu paj, HacTao JeIOBAkEM U PazoM
CTBapaola, JI0K ce U3 mera He ojadepe apxuBcka rpaha. JJokyMeHTapHH MaTepujal MpeicTaBba
[EeTUHY JOKyMEHTa WJIM 3alyca HacTaluX WIM NMPUMJBCHUX JEIOBalkeM M pajgoM cydjekara y
M3BOPHOM MJIM PETPOYKOBAHOM OOJIMKY JOKyMeHTa 0e3 003upa Ha ¢popMmy U dopmar Oenexerna
Kao U NMPONHCAaHE EBUICHIIN]E O EMY;

- ApxuBcka rpaha je caB W3BOpPHM W penpoayKOBaHM (NHMCAHM, IPTaHH, IITAMIIAHH,
¢dororpaducann, MUKpOPHUIMOBAHH, CKEHHpPAHM WM JAWTHTAJIM30BAHU EJIEKTPOHCKU 3aIluC
HACTa0 M3BOPHO y €JIEKTPOHCKOM OOJMKY WJIM Ha IPYTd HauuH 3a0esie)KeHH) JTOKYyMEHTapHH
MaTepHjall HacTao y TOKYy paja CTBapaola KOjH je O] 3Hadaja 3a UCTOPH]Y, KyJITypy, YMETHOCT,
HayKy U IIPOCBETY U JIpyTe ApyIITBeHe 0bJacTu 6e3 003upa Ha TO Kaja U IIe Cy HACTAIH U Ja JI
ce HaJla3e y yCTaHOBaMa 3aIlITUTE KYJITYPHHUX J00apa WK BaH e

- JIOKyMeHTapHU MaTepHjaJjl ca POKOM YyBamha YMHH MaTepHjai KOju je o] 3Hayaja 3a
texkyhu pag Crienujanne OOTHHIIE WM MaTePHjall KOME POK UyBama HHje UCTEKAO;

- ApxuBcku (OHA 4YMHE CBU APXMBCKH MPEAMETH KOJU Cy HACTaJIM IMOCIOBAaHkEM
Crnenujanae OONHHIIE;

- CTBapajan apxuBcke rpale u J0KyMeHTapHOI MaTepHjaJjia je MpaBHO WK (PU3NIKO
JIMIIE YMjUM JIEJIOBAeM HacTaje apXHBCKa rpala u JOKyMEeHTapHH MaTepuja;

- ApXHMBCKA jeJMHHUIIA je perucTparop, ¢Gacuukia, KyTHja, CBeXamk, OMOT y KOJH Ce
oJuTaXke JOKYMEHTAapHU MaTepHjall U apxuBcKa rpabha.

- be3BpeaHH JOKYMEHTAPHU MaTepHUjaJl YMHE JeJIOBHU JOKYMEHTApHOT MaTepHjaja Koju
Cy M3ryOMJIi OmnepaTHUBHY BPEAHOCT 3a TeKyhu paj OJJHOCHO KOjUMa jeé MCTEeKao 3aKOHCKHU POK
YyyBama, a HEMajy CBOjCTBO apXUBCKe rpale;

- Opabupame apxuBcke rpahe W yHumTaBame 0e3BpPeIHOr JOKYMEHTAPHOT
MaTepHjajia je TOCTyIaK KOjuM ce apxuBcka rpaha ogabupa u3 TOKyMEHTapHOT MaTepHjajia y3
YVHUIITaBakE¢ OHUX JICJIOBA IOKYMEHTApHOT MaTepHjaia KOjuMa je mpecTraja BaKHOCT 3a TeKyhu
paz, a Koju HeMajy CBOjCTBO apXuBCKe rpale;

- JlucTa KaTeropuja 10KyMEeHTAPHOT MaTepHjajia ca POKOBMMA YyBamwa je mocedaH
aKT kKojuMm ce oxapelyjy BpcTe apxuBcke rpahe M JOKyMEHTApHOT MaTepujajia ca POKOBHMa
YyBamba.

Jlucra caapku TOIMUC CBHX KaTeropvja JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia HacTalor y paay
perucTpaType U BUXOBE POKOBe uyBama. Ha ocHOBY Jlucte o6aBipa ce mocTymak omadupama
apxuBcke rpalle Kao W TOCTyNaK YHHUINTaBamba OE3BPEJHOI JOKYMEHTApHOI MaTepHjaia.
Kareropuje ko1 kojux je pok 4yBama TPajHO, 4yBajy ce 0 INpeaaje Hamie:kHoMm Mcropujckom
apXuBY.

- ApXHBCKAa KIHra je OCHOBHA €BHJICHIIMja O IEJOKYIHO] apXWBCKO] Tpahu u
JOKYMEHTapHOM MaTepHjally HACTalloM y paay CTBapaolla. ApXHMBCKa KH-HTa CaJlpKU TIOIHUC



(MHBEHTapHU TperJie/) IeJOKYIMHOT JOKyMEHTapHOT MaTepyrjajia HacTaJorT y paay perucrparype
Ka0 M OHOT JOKyMEHTapHOT MaTepHjajia KOju ce Mo OMJI0 KOM OCHOBY Hasla3u KOJ CTBapaolla.
ApXUBCKa KHbUTa MOKE C€ BOJUTH Y AITMPHOM WUJTH €JIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

- ApxuBHpame je Tpoleaypa ojjarama oOpaheHHMX W 3aBpIICHUX NIpeaAMeTa Yy
onroeapajyhe apxuBcke jenuHUIE (peructparope, (acuukiie, KyTHuje, CBEXKHbEBE, OMOTE U JIP)
nmpeMa XpOHOJIOIIKOM peny WM YTBpHeHO] KilacupHUKAIMju U IHUXOBAa Mpelaja y apXuBy

MUCApHUIIEC W/WIIN apXUBCKHU JIETIO.

- APpXHBCKH JIeMno je rmoceOHa MpoCcTopHja, y KojuMa Ce 4yBa IOKYMEHTapHU MaTepHjail u
apxuBcKa rpaha onnoxeHa ao acta.

I IPUMAIBE U IPETJIEJABE ITIOUTE
Yaau 5.

[Tpujem moire o0aBJba ce nymem NOWMAancKe Cayxcoe, eneKmpoHCKOM NOUMOM, TUYHOM
docmasom nymem Kypupa iy Ha 3aXmee CmpaHKe.

[Tomra ce mpuma y TOKy Tpajamkka paaHOT BpEeMEHa, Y npujeMHoj Kauvyerapuju/
nucapHuyu.

[Momty npuma osrawhenu 3anocienu npujemue Kanyerapuje/ nucapHuye.
YiaH 6.

Osgnamhenn 3anocnenn Oprasa kKaja HeToOCPeIHO MpUMa MOIITY Of CTpaHe JOCTaBJbada
(kypupa), DyXHO je Ja MOTBPAM NpPHjeM TNOUIMJbKE CTaBbajyh IaTyM M YWTaK HOTHHC Y
JOCTaBHOj KEbH3H, HAa JOCTAaBHHUIIM, TOBPATHHUIN MJIM HA KOIMjU aKaTa YMjHu Ce OPUTHHAJI IpUMa.

Ciy)xOeHN TONMCH TPHUMJBEHH ENeKTPOHCKHM IIyTeM C€ IITaMIajy W Yy IamupHOM
00JIMKY 3aBOJIe Y €BUACHIN]Y KOjy OpraH Boau.

Yaau 7.

Ha cBaky nmpuMIbeHY MONIUIBKY OBJANINEHO JINIIE YTUCKY]€ MPHJEMHH MTaMONJb U TIOTOM
je pacmopehyje.

Yian 8.

[Ipumsbeny momrty, 1o mpaBuily, pacnopehyje opnamheHu 3amocieHH Koje je JIMYHO
OTBapa 1 mperieaa. Pa3spcraBame nomire ce BpIIX UCTOT JaHa KaJia je ¥ MPUMJIbCHA.



III 3BABOBEIBLE AKATA U IIPEJIMETA
Yian 9.

VY OKBHUpY KaHIIENApHjCKOT IOCIOBamka BOJE Ce OCHOBHE M NOMOhHE eBHIEHIHMjEe O
peaMeTuMa U akTuMa.

OcHOBHE €BHJICHIIH]€ CTBapaoIa Cy:
- Jle0oBOIHHUK;

- [lomohne eBuneHIMje (KmUea npuMmene nowme, UHMEPHA OOCMABHA KibUed, 00CMABHA KHbled
3a nowmy, Kibuze paiyHa,).

Yaan 10

JlenoBOgHUK ce BOAM 1O CHUCTEMY OCHOBHHMX OpojeBa W moaOpojeBa. OCHOBHHM
OpojeBUMa O3HaUYaBajy ce MPEeIMEeTH, a MOA0POjeBUMa AOMMCH KOjU C€ OJTHOCE Ha UCTH MPEAMET.

3aBoheme npenMeTa y IeJIOBOJHHUK BPIIH Ce Ha cliegehn HaunH:
VYcraHoBa BoAM ypeaHy €BHICHIIM]Y O CBOjO] MPUMJIBEHO], OJHOCHO COTICTBEHO] MOIIITH.
[Ipeamern ce eBUACHTHPAJY U JOCTABIbajy Y paj UCTOT JAaHa Kaja Cy ¥ MPUMIbCHH.
OcHOBHE €BUJICHIIM]j€ CE BOJIE Y ACTOBOJIHUKY.
3a mojeurHEe BPCTE MpeIMeTa MOTY C€ BOJIUTH U IOMUCH CITHCA.
JlenOBOTHUK C€ BOJM IO CUCTEMY OCHOBHHUX OpojeBa U 1moadpojeBna.

OcHOBHUM OpojeBHMMa O3HAYaBajy ce MPEAMETH a MOJ0pOjeBUMa JIOMUCH KOJU C€ OJTHOCE Ha
UCTH TPEIMET.

3aBoheme mpeaMeTa BpIIU ce Ha cienehn HauuH:
- y KoJioHy 1. ymucyje ce (0CHOBHH Opoj)
- y KOJIOHY 2. ynHcyje ce (ITpeaMeT)
- y KoJIoHy 3. ynucyje ce (1moadpoj) 3a UCTH MPeaMeT
- y KOJIOHY 4. ynucyje ce (IaTym mpujeMa-ciama)

- y KOJIOHY 5. ynucyje ce (Ha3uB MOIINIbaoLa)



- y KOJIOHY 6. ymucyje ce (0poj U JaTyMm)

- y KOJIOHY 7. ynucyje ce (opraHu3amroHa jeTMHUIIA)
- y KOJIOHY 8. ymucyje ce (aaTym pazBoja)

- y KoJIoHY 9. ynucyje ce (kpatka nmpumeznoa)

CBe KkacHHUje NPUMIbEHE IMOIIMJbKE KOje €€ OJHOCE Ha WUCTH MpPEeIMET 3aBOJe Ce II0
moAOpOjeBUMa y OKBUPY UCTOT OCHOBHOT Opoja JIeJIOBOIHUKA WJIM Ha 00pacily Tormuca akaTta

[To 3aBpiIeHO OTBapamy W IMperjieiamy MOIITe CTaB/ba CE OTHCAK MPHUjEMHOT MTaMOMba Ha
CBaKW MPUMJbECHU TTOJHECAK MM aKT KOju he OMTH 3aBe/ieH y JIEIIOBOJHUK WU JPYTY KEBHTY U
EBUJICHIIN]Y.

OTucak mpujeMHOT MTaMOMJba CTaBJba CE€, MO MPABUIY, Y TOPHEM JIECHOM YTy TpBE CTpaHe
MIOJAHECKA U AKTa.

AKO Ty HEeMa MecTa, OTHCaK MPHJEMHOT MTaMOuJba Tpeba CTAaBUTH HA TIOTOAHO MECTO TPBE
CTpaHe, BoJiehu mpu ToMe padyHa Jia TeKCT MOJHECKA OJJHOCHO aKTa OCTaHE MOTITYHO YHUCT.

AKO Ha TIpBOj CTpaHM aKTa HeMa JOBOJAHO MECTa, OTHCAK MPHjEMHOT ITamMOusba Tpeda
CTaBUTH Ha MOJIhMHU MOTHECKA OJTHOCHO aKTa Y TOPEHEM JIEBOM YTITy.

AKO cy cTpaHe MOJHECKa OJHOCHO aKTa y IeIMHU MOMYHEeHe TEKCTOM, OTHCAK MPHjeMHOT
mTamMOunsba Tpeba CTAaBUTH Ha KOMaJT YUCTE XapTHje KOjU ce MpuuBpIhyje y3 MoIHecaK, OJJHOCHO
aKT.

OTtucak nmpujeMHOT MTaMOnJba HE CTaBJba CE HA MPUJIOTE.
VY oTHcak pHjeMHOT MTaMOUsba YIHCY]y ce ciienehu moamu:

VYcraHoBa 3a TPEANIKOJCKO BacluTamkme W oOpaszoBame ,,Umka JoBa 3ma) mo. Ama —
Iskolaskor El6tti Nevelési és Oktatasi Intézmény ,,Cika Jova Zmaj“ t.f. Ana - mumensuja 45 x 18
MM ca JI0JIaTHUM IPOCTOPOM 32 MojIaTke 0 Opojy MPOTOKOIA U AaTyma.”

Ha xpajy roausHe IelIOBOJHHUK C€ 3aKJbydyje CIy>KOSHOM 3a0eIeIIKOM HAaIMCAHOM HCIIOJ

nmocienmer Opoja ca KOHCTATalMjoM KOJMKO je TpeaMera 3aBeneHo y Toj roauHn. OBa
3a0ernelka ce JaTupa 1 oBepaBa CIyKOEHUM [e4aToM, a MOTIHCY]e je OBIamheHo JHIIe.



Ynan 11.

Jlocmaemarbe npeomema y pao epuiu ce npeko ummepHe 00CMABHe KibUee UU NPeKo
OHeBHO2 U3Bewmaja npum/beHe nouime, KOjy NOmnucyje 3anocieHu Koju je npumuo npeomem.

Jlocmaemarwe pauyna y pad 6puiu ce NpeKo Kiblee pauyHa Koja UCHOBPEMEHO
npeocmasba OCHOBHY e8UOEHYU]y me 8pcme akama.

ﬂocmaefbafbe nouitme ynyheHe HA U4YHOCmM 6puU ce NPeKo Krbuce NpumM/beHe noume Ha
JUYHOCM.

IV A AIMUHUCTPATUBHO- TEXHUYKO OBPABUBAIGE IPEJMETA
Ynan 12.
CBaxku cimy>x0eHr Jomrc 00MYHO caapsku cieache nemnose:
- 3arJIaBJbe, Y TOPHEM JICBOM YTy (Ha3HWB M CEUINTE, OpOj, 1aTyM, ITyHA aJipeca);
- azipeca mpuMaona (IyH Ha3uB OJHOCHO MOPOJIUYHO UME U CEAUIITE IPUMAOoLa);
- TEKCT KOjU MOpa OMTH jacaH, Ca)keT U YNTaK, OTKYLIaH Ha padyHapy;

- MCIIOJT TEKCTa OBJauINeHO JIMIe MOTHHUCYje CIYy>KOCHU JOMUC M Y3 MOTIIMC CE€ CTaBJba OTHUCAK
CITy>KOEHOT TIeJara;

- HCIIOJI TEKCTa HABO/JIE CE MPHUIIO3U KOjU CE TOCTABIbA]Y.

Cayx0eHn omuc ce Muile HajMame Y 2 IpUMepKa, Off KOjUX Ce jeJaH IMpuMepak Iajbe
KOMHTEHTY, a JIPYTH Ce 3apKaBa y apXUBH.

V OTHOPEMAIGLE INIOUITE
Yiaan 13.

CBHU 3aBpIIICHU MPEIMETH KOje Tpeba OTIPEeMHUTH, apXUBUPATH WM YCTYIIUTH, Bpahajy ce
opnamhenom iy OpraHa mpeko MHTEpHE I0OCTaBHE KEbHTE.

Yiaau 14.



Otmnpemame nomTe Bpiu opnamtheHo ymie Oprana. Cea moiira npeysera y TOKy JaHa,
OTIpeMa ce UcTora jJaHa. BpenHocHa mominbka, CyJCKa akTa U MOBEpJbUBA MPEMUCKA OTIpemMa
Ce YBEK MPENOpyYEHOM MOIINUIEKOM.

Yaan 15

VY nocTaBHY KIUTY 3a HOLITY YIHCYjy CE€ CBE IMOIIMJbKE, KOj€ C€ OTIPEMAjy IMOIITOM.
JlocTaBHa KIBHTa CIY)XH Kao €BUJCHIIMja O 3aBPIICHO] OTIPEMH, Ka0 M Mpeaaju HOBIA HA UME
MOIITAHCKUX TPOIIKOBA.

VI APXUBUPAIGE U UYYBAIBE TOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA
Yiau 16.

CBu pelieHu MpeaMeTd Mopajy OWTH OJJIOKEHH y oAroBapajyhe apXuBCKe jeIUHMIIC
(peructpaTtop, Kmbura, (aciukia, apxuBcka KyTHja, CBeXam, OMOT M J1p.). Ha cnosbHuUM
OMOTHMa apXHWBCKHX jEMHHUIIA UCIHCYyje ce: MyH HasuB OpraHa, roJuHa HAacTaHKAa W BPCTa
JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia, €BUACHLMOHW OpojeBHM NIpeaMeTa M peAHd Opoj MOoJ KOjUM je
apXWBCKa jeJIMHUIIA YITUCAHA Y APXHBCKY KIbUTY.

JlokymMeHTapHH MaTepHjaJl yyBa c€ MpeMa pokoBMMa yTBpheHum y Jluctu kareropuja
JOKYMEHTapHOT MaTeprjajia ca POKOBHMA UyBamba.

[Ipe apxuBupama Tpeba MPOBEPUTH Ja JH j€ MpeaAMET 3aBpIIEH U Ja JU CE y MpPeaMETy
HaJla3e HeKH MPHJIO3H WIH JOKYMEHTH KOjU HE MPHIIaajy HCTOM.

Yaau 17.

VY mucapHHIM, OJHOCHO y PaJHUM IPOCTOpPHjaMa, 3aBPIICHU MPEIMETH CE MOTY JIpKaTH
HajBUIIE J[BE TOAMHE OJ JaHa 3aBohema. [locrme Tor poka ce CMeEmTajy y apXUBCKU JETO,
O/UTO’KEHU TIO0 TOJWHAMAa W TOPETKY M3 apXUBCKE KIUTE, y OAroBapajyhum apBeHHM WITH
METAJIHUM CTalaxama - mnoiumnama. [Ipoctopuje memoa mopajy OWTH CyBe M CBeTJIe, a
JTOKyMEHTAaIja ocCUrypaHa oJi omrehema, kpahe u moxapa.

Ynan 18.
CaB HOKYMEHTapHHM MaTepujall HacTao y paxy OpraHa ynucyje ce y ApXUBCKY KIUTY,
KOja CHYXH Kao OINIITH WHBEHTAPHM TMIperyie] LEeJIOKYIHOT apXHBCKOI Marepujaia.
EBunentupame ce Bpmm 3a cBaky roauny ox 01.01. mo 31.12. Tekyhe rogune.

VYnucuBame y ApXUBCKY KIbUTY BPIIH C€ Ha ciiefehn HauuH:

- y pyopuky 1. ymnucyje ce pennu 0poj. Ilog jemaum pemHum OpojeM ymwucyje ce UCTOBETHH
Marepujai 6e3 003upa Ha KoauuuHy. Peau OpojeBu ce HacTaBibajy U3 TOAUHE Y TOJIUHY;



-y pyOpuKy 2. ynucyje ce JaTyM YIIHca;
- y pyOpuky 3. ymnmcyje ce roamHa, OJHOCHO pa3no0sbe Y KOjeM je TOKyMEHTapHH MaTepujal

HacTao (3a IOKYMEHTapHH MaTepHjal Koju oOyxBaTa MOJAaTKE M3 BHIIE TOAMHA YIUCYje ce
MOYETHA U Kpajha KaJeHaapcKa ronHa);

- y pyOpuky 4. ynucyje ce knacupukanuoHa o3Haka (ako je yTBphena);
- y pyOpuKy 5. ynucyje ce caapikaj, BpcTa apXuBCKe rpale Win JOKYMEHTapHOT MaTepujana;

- Yy pyOpuky 6. ymucyje ce KoJaudnHa, Opoj apXuBCKUX jenuHuna (amp. dacuukim, peructparopa
¥ 71p);

-y pyOpuky 7. ynmcyje ce Opoj M JaTyM 3alucCHHKA (IPWJIMKOM YHMIITaBama O€3BpeIHOT
MartepHjaja Wid MPUINKOM TIpeiaje HaIe)KHOM apXHBY);

- y pyOpuky 8. ymucyje ce pOK UyBama JIOKYMEHTApHOT MaTepujania u3 Baxkehe Jlucre
KaTeropuja;

- y pyopuky 9. ynucyje ce npumendoa (HIp. CMeITaj JOKyMEHTapHOT MaTepujana).
Yuan 19.

[Ipenuc apxuBCcKe KHUTE 3a JOKYMEHTapHHU MaTepujal HacTao y MPETXOAHO] TOAUHU,
J0CTaBJba ce HaexxHoM McTopujckom apxuBy, 1o 30. anpuia Mecena Tekyhe roguse.

Yiaau 20.

VY apXHWBCKOM JIETIOY YyBa c€ TOKYMEHTAapHU MaTepHujall U apXxuBcKa rpaha, y cpeheHoM u
0e30eHOM cTamy, 10 YHHIITeHa mpema JIMCTH KaTeropja AOKyMEHTapHOT Marepujajia ca
pPOKOBHMMaA 4yBama MU 10 Tpelaje HaJIS)KHOM apXuBYy. APXHMBCKH JETIO Y KOjeM Ce 4yBa
apxuBcka rpaha W JOKyMEHTapHU MaTepujan Mopa OUTH CHAOAEBEH IOBOJHHOM KOJIUYHMHOM
ApPXMBCKUX TOJIMIIA 32 CMEIITA] JOKYMEHTAIH]e.

Jlerio Mopa OUTH OTIPEMJBEH CHCTEMOM MPOTHBIIOKAPHE 3aILUTHTE.
ApxuBCcKH zaerno Mopa 6utu ¢uznuku obe30eheH paau HeoBiamheHOT yiacka APYTHX
JWIa ¥ HEKOHTPOJIMCAHOT KOpHIIhema JOKyMeHaTa. Y apXMBCKOM JICTIOY c€ He CMe HaJa3uTH

HUKaKaB JAPYTd MaTepujall, OCUM apXUBCKe Tpal)e u JOKyMEHTapHOT MaTepHjaja.

VII OJABUPAILE APXUBCKE I'PABE 1 YHUIITABAIBE BE3BPE/THOI'
JOKYMEHTAPHOI' MATEPHJAJIA

Ynan 21.



Onabupame apxuBcke Trpalie W yHUIITaBame OE3BPEAHOT JTOKYMEHTApHOT MaTepujaia
BpIIM ce Ha OcHOBY Jlucre Kareropuja apxuBcke Tpalle M JOKyMEHTapHOT MaTepHjajia ca
POKOBHMA UyBamba.

Jlucra je cactaBuu aeo oBor [IpaBuiHuKa.

Yiaaun 22.

Jlucra kateropuja cagpxu peaHu Opoj, Ha3UB KaTeropuje JOKYMEHTApHOT Marepujajia u
POK UyBama.

VKOJIMKO ce TOKOM TOJIMHE jaBe HOBE BPCTE IOKyMEHAaTa, BPIIM Ce M3MEHa U IOIyHa
nocrojehe Jlucre.

Ynan 23.

Jlucty ycBaja Ynpaenu 0oo6op Oprana, motom ce ycBojeHa Jlucra gocraBiba HaIJIKHOM
apXHBYy Yy JIBa OpUTMHAJIHA IPUMEPKA.

UYnan 24.
ApxwuBcka rpaha gyBa ce TpajHO y 00JIUKY y KOje€M je U3BOPHO HaCTaJIa.

N3BopHM OOJMK JTOKYMEHTApHOT MaTepujasia, KOju HHUJe EJIICKTPOHCKH W 3a KOJjU HHje
IIPONKCAH TPajaH POK YyBamba MOXKE C€ YHUIITUTH M Ipe MCTEKa MPOMUCAHOT MEePHOo/Ia YyBama
TEK HAKOH JUTUTATN3AIMje U YKOJIUKO Ce UYyBa y OKBUPY YCIIyre KBaTH()PUKOBAHOT €JICKTPOHCKOT
YyBamba JOKYMEHTA.

Yuan 25.

3a moctynak ogabupama apXuBCKe rpalle W yHHUINTaBamke OE3BPEIHOT JOKYMEHTApHOT
MaTepHjajia KOMe je pOK 4yBamba UCTEKA0, OJUTYKY IOHOCU OUPEKmOp.

Opnabupame apxuBcke rpalje W yHUINTaBame OE3BpEAHOT JOKYMEHTapHOI MaTepHjaiia
o0aBJba ce Ha OCHOBY JInucTe KaTeropuja JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia ca pOKOBHMA UyBamba.

Opnabupame apxuBcke rpalje W yHUINTaBame OE3BpEAHOT JOKYMEHTapHOI MaTepHjaiia
00aBJba c€ MCKJBYYHMBO M3 cpeheHOr M y apXMBCKO] KIHM3HM E€BHICHTHPAHOT JTOKYMEHTapHOT
MaTepHjaia. YHHUIITaBamke 0e3BpeTHOT JOKYMEHTApHOT MaTepujana 00aBjba ce CBaKe TOAUHE 32
JTOKyMEHTAapHU MaTepHjajl YHjH Cy POKOBH UyBarbha NCTEKIIH.

Ynan 26.

3a mocimoBe Ha opabWpamy apxXWBCKe rpahe © wu3pagy TMomuca Oe3BpeIHOr
JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia KoMe Cy POKOBHU UyBama UCTEKIN (hopmupa ce komucuja. OIyKy o
dhopMupamy KOMUCH]E TOHOCH OUPEKHOp.



Ynan 27.

[Toiuc Ge3BpeHOTr MOKYMEHTAapHOTI MaTepHjajia cacTaBjba CE€ U JOCTaBJba HAAJIEKHOM
HcTopujckoM apXuBy y JIBa IPUMEPKA U CAAPIKHU:

- Ha3uB Oprana y unjem je paay MaTtepujaj HacTao, JaTyM M MECTO CacTaBJbara IMOIHCA;

- TIOTNIKUC KaTeropuja 6e3BpeHOT JOKYMEHTApHOT MaTeprjalia ca peIHUM OpojeM Tomwuca, peaIHIM
OpojeM apXMBCKe KIbUT€, TOJUHOM HAaCTaHKa, OPOjHO M3paKEHOM KOJHMYMHOM Y (acuukiama,
KyTHjaMa, pETUCTPATOPHMAa, KEbHrama, UT/I. ¥ ca Ha3HAKOM POKa YyBama;

- YKyIIHa KOJIMYMHA JJOKYMEHTapHOT MaTepujajia MpeasioKeHOT 3 YHUILTEHE;

- motnuce wiaHoBa Kommcuje Koja je Npeuiokuiaa HaBEAEGHH TOKYMEHTapHH MaTepujasl 3a
YHUIITEHE.

Ynan 28.
Hakon poOujeHe carylacHOCTH HAIJIKHOT apXWBa, IPHUCTyNa C€ YHHIITABambY
JOKYMEHTapHOT MaTepujaja, IpH 4YeMy je CTBapalial QyKaH Ja Tpeay3Me HEOMXOJHE Mepe

3alITUTE TOAaTaka KOju OM MOIJIM TOBPEAWTH NpaBa W NPaBHH HHTEpEC JHIA Ha Koja ce
JOKYMEHTapHU MaTepHjaj OJHOCH.

VIII IPEJAJA APXUBCKE I'PABE HAJUVIEZKHOM APXHUBY
Yaan 29.

ApxuBcka rpaha ce npenaje Haane:xHoM McTopujckoM apxXuBy, HAKOH TPHIECET TOAMHA
O] ’beHOT HACTaHKa WIIH 110 MPECTaHKy pajia CTBapaona.

VY carmacHOCTM ca HaJUIe)KHUM apXUBOM, POK U3 CTaBa l. OBOI uiaHa y HU3Yy3€THUM
CllyyajeBUMa C€ MOXKE CKPATUTH WIH MPOIYKUTH.

Yuaan 30.

Opran kao cTBapasiail apxuBcke rpahe mykaH je a apxXuBCKy Tpal)y mpeaa y OopuruHany,
cpeheHy, O3HaueHy, NOIUCaHy, HeollTeheHy MM ca CaHUpPAaHUM ollTehemuMa, TEXHUIKH
onpemsbeHy. O mpuMoIripenaju apxuBcke rpahe caunmara ce 3amMCHUK YUjU j€ CAacTaBHHU JI€0
[Toruc apxuBcke rpahe koja ce mpeaaje Haane)kHOM VICTOpHjCKOM apXuBY.

IX ITPEJIASHE U 3ABPIIHE OJAPEJIGE

Yiaaun 31.



Opran je ayxaH ga obapemraBa HamIeKHU VICTOPHjCKM apXWB O CBHM CTaTyCHHUM
IpoMeHaMa y TOoTJely: MpoMeHe Has3uBa, JAEJAaTHOCTH, Cllajama, YKUIama, OTBapame credaja/
JTUKBUAIM]E, TPOMEHA ajipece, GU3NUKO Mpecesbeme, ananTtanuja MpocTopuja/e, Ka0 U CBUM
IIpoMeHaMa Koje Cy O] 3Hauaja 3a apXuBCKy rpal)y, HOmyT JuruTanus3almje, MUKpopuIMOBama U
1., HajkacHHUje y poky o 30 maHa o JaHa HUXOBOT HACTAHKA.

Yuan 32.

Jlanom crynama Ha cHary oBor [lpaBuiHuMKa mpecraje aa Baxu [IpaBWiHHK 0O
KaHIIEIapHjCKOM TOCIIOBakY Y CTAaHOBE 3a MPEIIKOJICKO BacUTame U o0pazoBame ,,Unka Joa
3maj“ m.o. Ana, nonet nana 15.06.2021. ronune mox 6p.: 147-2/2021.

Yiaaun 33.

Ogaj IlpaBuaHMK CTyma Ha CHary OCMOT JaHa OJ JaHa o0jaBJbMBamba Ha OTJIACHO] TaOJH
yCTaHOBE.

Ogaj [IpaBuHEK je 00jaBJbeH Ha oryiacHoj Tabiu ycraHose gana 06.12.2023. roguse.

YCTAHOBA 3A ITIPE/ILLIKOJICKO BACIIHTAEKE

H OBPA30BAHKE “YUKA JOBA 3MAJ” n.o. A/IA
Aoa, Mume Padyjkoea op.6.

bpoj: __413-3/2023

[Ipeacennux YmopasHor ogbopa c.p.



