Ha ocnoBy umana 14. craB 1. tacka 3. 3akoHa O apxXuBCKO] rpahu W apXHBCKO]
nenatHocty ("CU. rmacauk PC", 6p. 6/20 ), m wn. 48. ctaB 1., Tauka 1. Craryta YcTaHoBe 3a
MIPEIIKOJICKO 00pa3oBame U BacnuTame ,,Unka Jora 3maj* mo. Axa (moner mana 22.03.2018.
roguue, moa Op.: 131-4, mana 17.08.2018. rogune, mox Op.: 337-3/2018, mama 18.03.2021.
roguHe nofx Op.: 53-1/2021 u gana 30.03.2023. rogune, nox Op.: 67-1/2023), Yopasuu ondop
ycranoBe Ha XXIV cexpnunm oapxanoj nana 06.12.2023. ronune, 10HEO je

IIPABHJIHUK O HAYHUHY EBUH/IEHTHPAIbA, SALITUTE H KOPHIIIREHA
EJTEKTPOHCKHX /[OKYMEHATA

OIIIITE OJPE/IFE
Yiaan 1.

OBUM TNPaBWIIHUKOM C€ peryiuile HAa4MH EBUICHTUPAMA, 3aIITUTE M KOopHIlhema
EIIEKTPOHCKUX JIOKyMEHAaTa TE EJIEKTPOHCKOT TIOCIOBama y WH(POPMAIMOHUM CHCTEMHUMA
Op:zana.

Ynan 2.
Y OKBHpY €JIEKTPOHCKOT TOCIOBamka MOjeANHN TEPMHUHH UMajy clieache 3Haueme:

EJIeKkTpOHCKO KaHIEJaPHjCKO MOCJI0Bame 00yXBaTa IMOCIIOBE KAHIIEIAPH]CKOT MOCIOBamka ca
EJIEKTPOHCKUM JTOKYMEHTHMA Y HHPOPMAITMOHOM CUCTEMY.

EnexkTpoHCKHM JOKYMEHT jecTe CKyIl IofaTaka cacTaB/be€H OJ ClioBa, OpojeBa, cumOouia,
rpadMUKKX, 3ByYHUX W BUCO 3alica CaApKaHUX Yy MOTHECKY, MTUCMEHY, PelIekhY, UCIIPaBH TN
OMJIO0 KOM JpyroM aKkTy KOjU CadydMHe TpaBHAa M (U3WYKA JIMIA WM OpPraHd BJIACTH DPaIu
Kopuiihema y MpaBHOM NPOMETY MM Yy YIPaBHOM, CYJICKOM WM JIPYrOM IOCTYIKY Ipesn
OpraHuMa BJIACTH, aKO j€ EJeKTPOHCKH u3pal)eH, AUTMTaNIu30BaH, MOCAT, MPUMJIbEH, CauyBaH
HJIN apXUBHUPAH Ha CJICKTPOHCKOM, MAarHCcTHOM, OIITUYKOM HJIU APYTOM MCZ[I/ij.

EjexkTpoHcko mnocjoBame je ymorpeba mojaTaka y eJIEKTPOHCKOM OOJNMKY, CpelcTaBa
eJIEKTPOHCKE KOMYHHKAIIMj€ U €IeKTPOHCKE 00pajie mojaaTaka y o06aBbamy nociosa Opzana.

EJleKkTpOHCKH MOTHHC je CKyIl [T0JlaTaKa y €JIEKTPOHCKOM OOJIMKY KOJU Cy HMPHUIPYKEHU WIH
JIOTMYKY TIOBE3aHU €a JIPYr'MM (MOTIHCAHUM) TOJAlUMa y €JEKTPOHCKUM OOJHUKY Tako Ja ce
€JIEKTPOHCKUM MOTIHCOM IMOTBphyje MHTETPUTET THX IOJaTaka W MICHTUTET MOTIHCHUKA.
CBpxa eNIeKTpOHCKOT MOTIHCA je J1a TOTBPAY ayTeHTUYHOCT cajpxaja Mopyke (Ioka3 jJa mopyka
HHUje NpPOMEHmEHa Ha IMyTy OJ MOIIMJbaola J0 NMPUMaola), Kao U Aa 00e30equ rapaHTOBambE
UJECHTUTETA MIOMINJbA0LA IOPYKE.



ApxuBcka rpaha, kao TOKyMEHTapHU MaTepHjal KOju Ce TPAjHO UyBa, jecTe 0JadpaHu U3BOPHH,
a y HeIOCTaTKy M3BOPHOT, M CBAKH PENPOAYKOBAaHH OOJHK JOKYMEHTa WM 3amuca KOju Cy
HACTaJId paJoM M JEJOBambeM JpKaBHUX OpraHa W OpraHu3alyja, opraHa TEpUTOpHjasTHE
ayTOHOMHM]j€ M jeJMHUIIA JIOKAJTHE CaMOyIpaBe, yCTaHOBA, jJaBHUX mIpenyseha, MMarana jaBHUX
opnamhema, NPUBPEIHUX [pyIITaBa, MPEAy3eTHHKA, JHIAa Koja 00aBJjbajy PpETUCTPOBAHY
JeaTHOCT, BEPCKHUX 3ajE€HHULA, KA0 U JPYTUX MPaBHUX WINM (U3NYKUX JIHIA, @ OJ TPAjHOT CY
3HaYaja 3a KyJITypy, YMETHOCT, HayKy, IPOCBETY M JIpyre ApyImTBeHe o0nacTH, 6e3 003upa Ha TO
KajJa M TJe Cy HACTaJH, W Ja JIM Ce HaJla3e y ycTaHOBaMa 3allITUTE KyJITYpHUX go0apa Wi BaH
BUX, 1 6e3 003upa Ha 0OJUK M HOCAd 3aIica Ha KOMe Cy cauyyBaHU.

ApxuBcka rpaha y ejleKTPOHCKOM 0O0JIMKY je apxuBcka rpaha koja je M3BOpPHO HacTayia y
€JIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

JIOKYMEHTapHU MATEpPUjaJl Y eJeKTPOHCKOM OOJIMKY je TOKYMEHTapHM MaTepHujasl Koju je
M3BOPHO HACTAO0 y EIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

Jlururaau3anmja je KOHBep3uja JOKyMEHTa U3 OOJIMKA KOjH HUje €JIEKTPOHCKU Y eNIEKTPOHCKH
00JIHK.

JIUTUTAIM30BAHU JOKYMEHT j€ JOKYMEHT KOjH je HacTao IUTMTAIN3al{jOM H3BOPHOT
JTOKYMEHTA.

EJIEKTPOHCKO KAHIIEJIAPUJCKO IIOC/IOBABE
Y1an 3.

EnexTpoHCKO KaHIEIapHjCKO TOCIIOBalkbe 00yXBaTa HACcTaHaK, YMOTPeOy W 3allTUTY
noJaTaka y eJIeKTPOHCKOM OOJIMKY, CPEICTBa €JIEKTPOHCKE KOMYHHKAIMje M EJCKTPOHCKE
oOpaze mojaTaka y o0aBjbamy 1MociaoBa y Opzany.

Yian 4.

EnexTpoHCKO KaHIIeIapHjCcKo MOCciIoBame 00e30ehyje ma ce y mHPOpMAIMOHOM CHCTEMY
Opzana 006aBJbajy MOCIOBH KaHIIEIAPH]CKOT TIOCIOBamha OAHOCHO Jla C€ Y TOM CHUCTEMY IOCTyIa
ca CBUM JIOKYMEHTHMa y €JIEeKTPOHCKOM OOJIHKY.

[TocnoBHEe WM PavyyHOBOACTBEHE HCHpPaBE MOTY Ja C€ UyBajy Ha EIEKTPOHCKUM
MeIWjUMa Kao OpUTMHAJIHA JOKyMEHTa WIM IWTHUTAIHE KomHje ako je obe3beheno ma ce
nojanuMa Caip’kaHuM y €JIEeKTPOHCKOM JIOKYMEHTY MOXKE NMPHUCTYHNHTH M J1a Cy HOTOAHH 3a
nasby o0pamy; J1a cy MmoJany cadyBaHH y OOJIHMKY Y KOME Cy HalpaBJbeHH, OCIATH U IPUMIbEHH;
Ja ce M3 cauyBaHE EJIEKTPOHCKE MOpPYKEe MOXKE YTBPIWTH IONIMJbANall, MpUMajal, BpeMe H
MECTO cjama M MpHjeMa; a ce MPUMEY]y TEXHOJIOTHje M MOCTYIIU KOjUMa C€ y TOBOJHHO]
Mepu o06e30ehyje 3amTuTa o M3MEHa WM Opucama IMojaTaka WK JIpyro Moy3JaHo CPeICTBO



KOJHM C€ TapaHTyje HeMPOMEHJBPMBOCT IMOJaTaKa WM MOpyKa Kao W pe3epBHa 0a3a mojaTaka Ha
JPYTO] JTOKAIIH]H.

Yi1an 5.

Y OKBHpY €JEKTPOHCKOT KaHIIeNIApHUjCKOT II0CIOBamka c€ KOpUCTe OoAroBapajyhu
WH(pOpPMAIIMOHU CHUCTEMH KOju omoryhapajy: Boheme eNeKTpOHCKE €BHICHIIMjE O MPUMJIbEHO]
WM HOBOHACTAJIO] PA4yHOBOJICTBEHO] JOKYMEHTAIMjH, KA0 U OCTAJIMM JOKYMEHTHMA (JIOTMHCH,
3aXTEBH, UTI); 00aBJbake¢ KIbUTOBOJCTBEHUX W PAYyHOBOJICTBEHUX ITOCIIOBA; HHTEPHY JAOCTABY
EJIEKTPOHCKUX JJOKYMEHAaTa M 00aBelITaBamke OBIAMNEHNX KOPHCHUKA CUCTEMA O EIEKTPOHCKUM
JOKYMEHTHMA; YyBambe €JIEKTPOHCKUX H/WIN Yy eNEeKTPOHCKH OOJHK NMPEHECEHUX JOKyMeHaTa U
bUXOBO €JIEKTPOHCKO apXUBHPAIHE.

Yi1an 6.

3anocneHa ymma y Opeany cy oBnamheHa 3a paj y mocrojehum uHGOpMaIMOHUM
cucteMuMa U uMmajy oapeheny BpcTy oBinamhema W MpaBa MPUCTYMA, CXOMHO 3aTyKemhHMa
pamHOT MecTa.

Jlunia opnamrheHa 3a MOCIOBE aMUHUCTpHUpama Mmoctojehnx MHPOpMAIMOHUX CHCTeMa
Cy JIMIIa 3arocieHa y Opzany, Koja Bpiue mocioe o6e3behema nHpopManmone CUTypHOCTH U
Mpy’kajy moApiiky y paay. OBa juia ce IMeHYjy MOCEOHOM OJTYKOM.

3AIIITHTA EJIEKTPOHCKHX J/IOKYMEHATA
Yaau 7.

CBu 3anocnenu y Opeany, TyXHH Cy Ja TaXJbUBO PYKYjy M paje ca eleKTPOHCKOM U
MH(POPMATUIKOM ONPEMOM, Jla jeé KOPUCTE Yy CKJIay ca YHYTCTBHMAa Ipou3Bohaua M MHTEPHUM
akTuma Opezana.

3amocneHu cy Ay>KHU Ja CBakd KBap HJIM NpoOJeM eIeKTPOHCKE W HH(POpMAaTHUKe
IpUpOJie TpHjaBe OBJIAIINEHOM JHIly, Kako OM ce XUTHO M e(QHUKacHO Ipeay3ene Mepe 3a
crpeydaBam-e ryOUTKa 10o/1aTaka 1 OCUTypaBame HHPOPMALMOHOT CHCTEMA.

VY Opzany je 103B0JbeHO KopuIIheme UCKIbYUHBO JIETATHUX ONEPaTUBHUX CHCTEMa, copTBepa U
nporpama.

Kopumhewe HET03BOJBEHUX U HENETaTHUX OINEpaTUBHUX CUCTeMa, codTBepa u
nporpama, cmarpahe ce moBpenoM pagHe obasese, y CKiIaay ca aktuma Opeana.



Yan 8.

3amrTHTa nojataka y MHGOPMALMOHOM CHCTEMY BPILIM C€ M3PaJOM 3aIUTUTHUX KOIIHja
HojiaTtaka , ¥ CIpOBOJU C€ JeTHOM MeCeuHo.

IHIPUCTYII HHOOPMAIIHOHUM CHCTEMHMA
Yian 9.

[Ipuctyn u pang y mocrojehum mH(DOpMAIMOHUM CHCTEMHMa WMajy CBHU 3arlOCICHU Y
Opzana, cCXOIHO 3aTyXKeHHMa PaTHOT MeCTa. 3allTHTa MPUCTyNa momanuma obeszdehyje ce
JlaBameM OBJIaMNeheM HeITOCPETHUM H3BPIIHOIIMMA O] CTPaHe HaJIe)KHE CITyxO0e.

[Ipuctyn mocrojehum eneKTpOHCKMM ToJalMMa y MH(POPMAIIMOHOM CHCTEMY MOTyh je
HUCKJBYYHMBO y3 ToMOh ojrosapajyhe J03WHKE 3arocieHOT, JO0JeJIOM HHBOA IpaBa MPUCTYyIa
CHCTEMY WJIX Ha IPyTY HAYMH, 0JJ00PEH O] CTpaHe HaUIeKHE CITy:xOe Opeana.

Nudopmarje o 103MHKaMa KOPUCHUKA CE€ CMATpPajy CTPOTO TMOBEPJHMBUM M HU y KOM
Cllydajy HHje II03BOJbEHA pa3MeHa JIO3MHKHA W3Mel)y 3armocieHHX HHTH OTKPHBAKE JIO3WHKH
Tpehum unuma.

Crtporo je 3a0bpameHa CBaka HaMepHa HWJIM HECMOTpPEHA aKTUBHOCT KOja MOXKE€ MMaTH
HEeTaTHBaH yTHIAj HA NMPAaBWIHO M HEMPEKUIHO (YHKIMOHUCAHE HHPOPMAIMOHUX CUCTEMa, Ha
PAacIIONIOKUBOCT 32 YIOTpeOy CUCTeMa JISTaTHUM KOPUCHUIIMMA, Ka0 M aKTUBHOCTHU U PAJIhE KOje
ce MOI'y CMaTpaTH arpeCUBHUM WU YBPEAJbUBUM.

3anociieHn He cMejy Ja MUY, Pa3BUjajy, KOMHMpajy, U3BPIaBajy WIH 4yBajy OWUJI0 KaKaB
3JIOHAMEPHU KOJI YHja jé HaMEHa Ja PEIUIMKYje, YHUIITH WM Ha OMJI0 KOJU JAPYTH HAYWH OMeTa
HOpMaJTHO (HYHKIIMOHHCAKE NH()OPMAIIOHUX CHCTEMA.

OBABE3E OPI'AHA KAO CTBAPAOLA H HMAOLA APXHUBCKE TI'PABE H
AOKYMEHTAPHOI MATEPHJAJIA Y EJIEKTPOHCKOM OBJIUKY

Yuaan 10.

EnexTpoHCKO apXuBUpame je 1e0 HH()OPMAIIMOHOT CHCTEMa, Y OKBHPY KOjer ce 4yBajy
€JIEKTPOHCKA JOKYMEHTa, TaKO Jia jé OCHUTYpaHO IYroTpajHO YyBame EJIEKTPOHCKE apXUBCKE
rpalje, BeHO O/ip)KaBamke, MUTPUPAbE TI0JaTaka Ha HOBE HOcaue Y MPOMMCaHuM GopMaTuma, CBe
710 TIpeaje eNeKTPOHCKE apXUBCKe Tpale HaIJIe)KHOM apXHBY, Y CKIay ca MpomucuMa KojuMma
ce ypehyje apxuBcka rpaha u yrBpl)eHUM pOKOBHUMA UyBamba.



EnexkTpoHCKO apXuBUpame JOKyMEHTAIMje BPIIM C€ Y LUJbY JIAKIIET MPOHATAXKEHA
JIOKyMeHaTa, 4yBamka U OpKer MaHUITyJIHCamkha MOCJIOBHUM HH(OpMaIijama.

EnextpoHcka nokymMeHTa MOpajy OWUTH €JIEeKTPOHCKM TOTIHCAaHAa KBaTU()UKOBAHUM
JTUTUTATHUM CEPTU(UKATOM H3JAaTHM O]l MPU3HATUX cepTuduKkoBaHux Tena Pemybnuke CpoOuje
U TIPEJICTaBJba]y Bakehn eeKTpOHCKH JOKYMEHT ca KOjuM he ce ocTBapuBaTH KOMYHHUKAIlHMja ca
APYTUM MPaBHUM JIMLIAMA W/ WM JpXKAaBHUM UHCTUTYLIHjaMa.

CBHU CErMEHTH IMOCTYyIaKa BE3aHUX 32 CBUICHTHUPAE, TIONMCUBAE, H3BEIITABAKBE U [P,
MOTY OWTH W3BpIIaBaHU KPO3 COPTBEPCKE CUCTEME KOjU Kpeupajy eJIeKTPOHCKa JOKYMEHTa U
W3BEIITAjE.

Ynan 11.

Obage3a Opezana je na ocurypa TpajHO 4yBambe apXUBCKe Tpal)e y eIeKTPOHCKOM OOJIHKY,
BEHO OJ[p)KaBame, MUTPHpAEkE OJHOCHO TpedalMBamkeé Ha HOBE HOcade y MPOMUCAHUM
dbopmaTtuma 10 Ipenaje apxuBcke rpahe y enekTpoHCKOM 00JIMKY HAJIE)KHOM jJaBHOM apXHBY.

Yuan 12.

Opzan, Kao cTBapajall W HMMajal apXuBCKe rpalle W JOKYMEHTapHOT MaTepujana y
EJIEKTPOHCKOM OOJIMKY, TyXaH je J1a CIPOBOIYM IPOIEIYpe M TMOCTYIKE BE3aHE 3a YIPaBJbarhe
JOKyMEHTHMA, Kao W Ja KOPUCTH HH(POPMAIIMOHU CHUCTEM, KOJH TapaHTyje 3allTHUTy,
ayTEHTUIHOCT, BEPOJOCTOJHOCT, IEJIOBUTOCT U YIOTPEOJFUBOCT EIIEKTPOHCKUX JOKYMEHATA.

CrtBapame yclioBa 3a IOCTYIIKE M TEXHOJIOIIKA peIielka Koja ce KOPHCTE TOKOM
MOY3JJAaHOT ~ €JIEKTPOHCKOT 4YyBama apxUBCKe rpalle M JOKyMEHTapHOT Marepujana y
€JIEKTPOHCKOM OOJIMKY, BPIIU y CKJIaTy ca 3aKOHOM O apXHMBCKOj Tpahu, mpomucuMa KojuMa ce
ypehyje moy3naHo e1eKTPOHCKO YyBamke U OCTAIMM BakehuM mponucuma.

Yuaan 13.

Opzan, xao cTBapaiall ¥ UMaJal apxuBcke rpahe y eIeKTpOHCKOM 00JIHMKY y 00aBesH je
na oBy rpahy mpena 3ajenHo ca mpunangajyhum meramomanuma U JAEKOJAWPaHy, Ha HAYMH KOJU
OJIpeIN HA/IJIS)KHU jaBHU apXHB.

Opzan, Kao CTBapayiall ¥ UMasall apxuBcke rpahe y eneKTpoHCKOM OOJIMKY JyXaH je 1a,
MPUWIMKOM Tpenaje, oMoryhu ymoTpeOJpMBOCT caapskaja apxuBcke Tpahe, y3 oOezbeheme
TEXHUYKHUX yCJIOBa, Y CKJIQAy ca 3aKOHCKUM IPOIMTUCHMA.

Ynan 14.

Opzan je nyxaH na 00e30e1r MOCTYNKE U TEXHOJOIIKA Pelliemha Koja ce KOPUCTE TOKOM
MOY3/IaHOT EJIEKTPOHCKOT UyBamka JIOKyMeHara.



[Toy3naHo eneKTpOHCKO 4YyBame TOKyMEHTa TojipazymeBa obOe30eheme: mokaza ma je
JOKYMEHT IT0CT0ja0 y Ta4HO OJjpel)eHOM TPEHYTKY 3aCHOBAHO Ha KBAIM(HUKOBAHOM BPEMEHCKOM
XKHTY; OJIp)KaBamkbe CTaTyCca BAJMIHOCTH KBAIM(UKOBAHOT €JIEKTPOHCKOT MOTITMCA WM Tevara y
OJTHOCY Ha BPEMEHCKH TPEHyTaK HACTaHKa;, MOCTYITHOCT H3BOPHO YYyBaHOT EIEKTPOHCKOT
JTOKYMEHTa M CBUX JIOJIaTHUX MOJaTaka KojuMa ce yTBphyje HUCIyHheHOCT yCIoBa U3 MPETX0IHA
ABa CTaBa; OJIp:KaBaAC MTOBCPCHA Y UHTCTPUTCT U AYTCHTUYHOCT TOKOM LECJIOT IE€pHUoaa YyBama.

Yiaau 15.

ApxwuBcka rpaha OJHOCHO TOKYMEHTApHU MaTepHjall KOju C€ TPajHO UyBa, U3 KOjer HUje
M3BpILIEHO 0a0upamke apXxuBcKe rpahe, He CMe ce OIITETUTH HU YHUIITUTH 0e3 003upa Ha To aa
JM je MUKPO(MUIMOBAH WIN AUTUTAIN30BAH.

ApxwuBcka rpaha dyBa ce TpajHO y 00JIMKY y KOjeM je HacTaa.

N3BopHM OOJIMK JTOKYMEHTApHOT MaTepujajia, KOju HHje €JEKTPOHCKH M 3a KOju HHje
MPONKCAH TPajaH POK YyBama, MOXKE CE YHUIITUTH M TIPe UCTEKa MPOMUCAHOT TIeproJIa YyBamba,
YKOJIMKO C€ TUTHTAIIN3yje W 4YyBa y OKBHPY yCIyre KBaJTH(PHKOBAHOT EIIEKTPOHCKOT YyBarba
JOKyMEHaTa y CKJIaay ca 3aKOHOM.

Yunan 16.

VY cnydajy gokymMeHaTa KOjU CY M3BOPHHM HACTAJd Y OOJIMKY KOJU HHUJE €JIEKTPOHCKH,
Opzan MO’Xe J1a N3BPIIN JUTUTAIN3AIM]Y JOKYMEHTA Y €IEKTPOHCKH OOJIMK MOTO/IaH 33 YyBame.
[Ipe mouerka mpoleca AWTUTAIM3alMje, Tj. KOHBEP3Hj€ MTOKyMEHTa W3 OOJMKa KOjU HHje
CJIEKTPOHCKH y ENEKTPOHCKH OoOJuK; Opean je nyxaH Ja NpuOABH MUIBEHE HAIIEKHOT
apxuBa.

Ynan 17.

Ogaj IlpaBuHMK CTyma Ha CHary OCMOT JaHa OJ JaHa o0jaBJbMBamba Ha OTJIACHO] TaOJH
YCTaHOBE.
Ogaj [IpaBuiHUK je 00jaBJ/beH Ha OTJIaCHO] Tabmu ycraHoBe AaHa 06.12.2023. ronune.

YCTAHOBA 3A IIPEJIIIIKOJICKO BACIIHTAKBE
H OBPA30BAHKE “9YUKA JOBA 3MAJ” n.o. A/IA
Aoa, Mume Padyjkoea op.6.
bpoj: _413-4/2023
[Ipeacennux YmopasHor ogbopa c.p.






