Na osnovu ¢l. 20-22. Zakona o raCunovodstvu (Sluzbeni glasnik RS br.: 73/2019 i
44/2021 — drugi zakon), Clana 119. stav 1. tatka 1. Zakona o osnovama sistema
obrazovanja i vaspitanja (Sluzbeni glasnik RS br.: 88/2017, 27/2018-drugi zakon, 10/2019,
6/2020 i 129/2021) ¢lana 48. stav 1. tacka 1. Statuta Ustanove za predskolsko obrazovanje i
vaspitanje ,Cika Jova Zmaj* p.o. Ada (donet dana 22.03.2018. godine pod br.: 131-4 i dana
17.08.2018. godine pod br.: 337-3/2018 i dana 18.03.2021. godine pod br.: 53-1/2021)
Pravilnika o nacinu i rokovima vrSenja popisa imovine i obaveza korisnika budzetskih
sredstava Republike Srbije i uskladivanja knjigovodstvenog stanja sa stvarnim stanjem
(Sluzbeni glasnik RS br.: 33/2015 i 101/2018) Upravni odbor Ustanove za predskolsko
vaspitanje i obrazovanje ,Cika Jova Zmaj’ p.o. Ada, na XV sednici odrzanoj dana
16.11.2022. godine donosi

PRAVILNIK O ORGANIZACIJI | SPROVODENJU POPISA IMOVINE | OBAVEZA
I USKLADIVANJU KNJIGOVODSTVENOG STANJA SA STVARNIM STANJEM
| Opste odredbe
Clan 1.

Pravilnikom o organizaciji i sprovodenju popisa imovine i obaveza i uskladivanju
knjigovodstvenog stanja sa stvarnim stanjem u Ustanovi za predsSkolsko vaspitanje i
obrazovanje ,,Cika Jova Zmaj“ p.o. Ada (u daljem tekstu Ustanova), reguliSe se organizacija i
sprovodenje popisa imovine i obaveza u Ustanovi i to:

1. predmet popisa,
2. ciljevi, vrste i vreme vr3enja popisa,
3. formiranje popisnih komisija,
4. priprema popisa i zaduzenja ¢lanova popisne komisije,
5. obavljanje popisa, utvrdivanje razlika po popisu i sastavljanje izvestaja o popisu,
donoSenje odluka organa upravljanja u vezi zavrSenog popisa, uskladivanje stanja sredstava
i izvora iskazanog u knjigovodstvu sa stanjem utvrdenim popisom i likvidacija utvrdenih
viSkova i manjkova i
6. druga pitanja u vezi sa popisom, koji se obavljaju prema odredbama ovog pravilnika.

Il Predmet popisa

Clan 2.

Predmet popisivanja su:

- zemljidte, nematerijalna ulaganja, nekretnine, investicione nekretnine, postrojenja i oprema,
ostala stalna materijalna sredstva, bioloska sredstva,

- kratkoro€ni i dugoro€ni finansijski plasmani,



- zalihe (materijal, rezervni delovi, auto gume, ambalaza i inventar, nedovrSena proizvodnja i
gotovi proizvodi, roba),

- stalna sredstva namenjena prodaji i sredstva poslovanja koja se obustavljaju,
- potrazivanja i obaveze,

- gotovinski ekvivalenti i gotovina (nov€ana sredstva na tekuéim i deviznim racunima, gotov
novac u blagajni, hartije od vrednosti i dr.),

- kratkoro€na i dugoroCna rezervisanja,
- aktivna i pasivna vremenska razgranicenja,
- imovina koja je data drugim pravnim i fizickim licima na poslugu, zajam, ¢uvanje, obradu,
doradu, preradu, opravku, roba i proizvodi u komisionu, konsignaciji i u inostranstvu, kao i
druge nepomenute obaveze,
- vanbilansna aktiva i pasiva.

Predmet popisa je i tuda imovina odnosno imovina drugih pravnih lica i preduzetnika koja
se u trenutku popisa u skladu sa validnom potkrepljuju¢com dokumentacijom nalazi kod

Ustanove. Ova imovina se popisuje na posebnim popisnim listama, koje se dostavljaju
pravnom licu, odnosno preduzetniku vlasniku tih sredstava.

lll Ciljevi, vrste i vreme vrSenja popisa
Clan 3.
Ciljevi vrSenja popisa su:

- sagledavanje stvarnog koliinskog stanja imovine i u skladu sa istim njeno vrednosno
obraCunavanje,

- sagledavanje vrednosnog stanja ostale imovine i obaveza Ustanove,
- sagledavanje kvaliteta imovine i
- sagledavanje nacina raspolaganja i rukovanja imovinom od strane raCunopolagaca.
Clan 4.
Popis imovine i obaveza iz ¢lana 2. ovog pravilnika moze biti redovan i vanredni popis.
Clan 5.
Redovan popis imovine i obaveza vrSi se na pocCetku poslovanja i na kraju poslovne
govqme. _Popis na kraju poslovne godine vrii se sa stanjem na dan 31.12. godine za koju se
vrsi popis.

Popis na poCetku poslovanja obuhvata popis imovine i obaveza sa naznakom
pojedinacnih vrednosti u koli¢inama i nov€anom iznosu a koji je osnov za sastavljanje



bilansa osnivanja. Popis na poCetku poslovne godine se vrSi radi otvaranja poslovnih knjiga i
sastavljanja bilansa osnivanja. Popis se vrSi sa stanjem na dan upisa u registar kod Agencije
za privredne registre, odnosno kod drugog nadleznog organa.

U toku poslovne godine vanredan popis pojedinih sredstava i obaveza se vrsi:

- prilikom primopredaje duznosti lica koja rukuju materijalnim i nov€anim vrednostima
(racunopolagaca),

- prilikom promene prodajnih cena proizvoda i robe - kada se vrSi popis tih sredstava za koja
se cene menjaju u prodavnicama i u drugim prodajnim objektima,

- prilikom sprovodenja statusne promene - na dan oznacen u odluci o statusnoj promeni,
- prilikom otvaranja, odnosno zaklju¢enja postupka stecCaja i likvidacije pravnog lica,

- u drugim situacijama kada to odluci nadlezni organ Ustanove ili relevantni nadlezni drzavni
organ (sud, poreska kontrola itd).

IV Formiranje popisnih komisija
Clan 6.

Za popis imovine i obaveza nadlezni organ Ustanove obrazuje posebnim aktom
(odlukom) popisne komisije za:

- redovan godidnji popis i
- popis u toku godine.

Za redovan godisnji popis imovine i obaveza nadlezni organ Ustanove do 15.12. tekuce
godine za koju se sprovodi popis, donosi Odluku o obrazovanju komisija za popis imovine i

obaveza (ako je 15.12. neradni dan, rok se pomera na prvi naredni radni dan).

Za popis imovine u toku godine nadlezni organ Ustanove do 15.12. teku¢e za narednu
poslovnu godinu obrazuje Stalnu popisnu komisiju.

Radi koordinacije rada svih popisnih komisija nadlezni organ obrazuje Centralnu popisnu
komisiju.

Odlukom o obrazovanju komisija za popis imovine i obaveza, odreduje se predsednik,
zamenik predsednika i Clanovi pojedinih popisnih komisija, koji se biraju iz redova
zaposlenih. Clan popisne komisije izuzetno moze biti van reda zaposlenih u Ustanovi.

Odlukom o obrazovanju komisija za popis imovine i obaveza utvrduju se i rokovi za
izvrSenje popisa od strane svake komisije pojedina¢no.

ReSenje o imenovanju ¢lanova komisije za popis dostavlja se ¢lanovima popisnih
komisija.



Clan 7.

U komisiju za popis ne mogu biti odredena lica koja rukuju imovinom, odnosno koja su
zaduzena za imovinu koja se popisuje. Clanovi popisne komisije se odreduju imajuéi u vidu
njihovu nepristrasnost i stru¢nost koja treba da odgovara vrsti sredstava i obaveza koji se
popisuju, a radi §to boljeg sagledavanja kvaliteta sredstava i obaveza.

Komisija za popis moze angazovati veStaka za procenu kvaliteta i vrednosti pojedinih
oblika imovine i obaveza uz odobrenje odnosno odluku nadleznog organa pravnog lica.

V Priprema popisa i zaduzenja u¢esnika u poslovima popisa
Clan 8.

Za organizaciju i pravilnost popisa u skladu sa Zakonom i ovim pravilnikom odgovoran je
zakonski zastupnik Ustanove (direktor Ustanove).

Direktor Ustanove moze ovlastiti nekog zaposlenog u Ustanovi da se stara o organizaciji i
pravilnosti sprovodenja popisa. Lice koje direktor Ustanove ovlasti za staranje o organizaciji i
pravilnosti popisa moze biti izabrano i za predsednika Centralne popisne komisije.

Clan 9.

Direktor ili lice koje ovlasti Direktor je obavezan/obavezno da pre pristupanja popisu
preduzme organizacione, tehnic¢ke i druge potrebne mere neophodne za pravilno obavljanje
popisa. Direktor ili lice koje on ovlasti duzno je da sastavi Uputstvo za vrSenje popisa u kome
se u obliku uputstava i naredenja reguliSu smernice i zadaci za: Centralnu popisnu komisiju i
druge formirane komisije za popis, Racunopolagaca, Sluzbu finansijskog knjigovodstva i
Sluzbu pogonskog knjigovodstva (dalje: Sluzba knjigovodstva), i drugo.

Uputstvo za obavljanje popisa dostavlja se Stalnoj komisiji i ostalim popisnim komisijama
do 15.12. tekucée godine za koju se sprovodi popis.

Clan 10.

Sluzba knjigovodstva se za popis priprema tako Sto pre popisa (inventarisanja) vrSi
uskladivanje prometa i stanja Glavne knjige sa Dnevnikom i pomoc¢nih knjiga sa Glavnom
knjigom.

Sluzba knjigovodstva priprema potrebne popisne liste i dostavlja ih popisnim komisijama.

Popisne liste mogu da sadrze sledeée podatke:

1. nomenklaturni broj,
2. naziv i vrstu imovine koja se popisuje,
3. jedinicu mere imovine koja se popisuje.
Podaci iz knjigovodstva, odnosno iz odgovarajucih evidencija o koli¢inama, ne mogu se

davati komisijama za popis pre upisivanja stvarnog stanja u popisne liste i pre nego sto
¢lanovi popisnih komisija potpidu te liste.



Clan 11.

Racunopolagaci su duzni da pripreme popisno mesto odnosno da srede i klasifikuju (po
vrstama i dimenzijama sa odgovaraju¢im nomenklaturnim karticama) imovinu koja je
predmet popisa, da bi ih maksimalno ucinili dostupnim popisivadima, a radi lak8eg, brzeg i
pravilnijeg popisivanja.

Clan 12.

Komisije za popis su duzne da sastave plan rada po kome ¢e vrSiti popis, koji mora da
sadrzi sve radnje koje ¢e se vrSiti pre i prilikom popisa. Za svaku radnju odreduje se rok do
koga treba da bude zavrSena. Rokovi se podeSavaju tako da se popisom obuhvati stanje
poslednjeg dana onog perioda za koji se vrsi popis.

Plan rada popisne komisije obavezno sadrzi sledece:

- datum pocetka popisa i rok do kojeg se ima obaviti naturalni popis odnosne kategorije
imovine i vrednosni popis potrazivanja, obaveza i drugo, odnosno popis na odredenom

popisnom mestu;

- vreme rada u redovnom radnom vremenu i da li ¢e se raditi prekovremeno i u dane
nedeljnog odmora, odnosno u dane drzavnih praznika;

- potrebnu radnu snagu za obavljanje naturalnog popisa;

- potrebne vage i druge merne instrumente za popis imovine i utvrdivanje njihove
ispravnosti;

- rok za unoSenje u popisne liste knjigovodstvenog stanja i utvrdivanje razlika izmedu
knjigovodstvenog i stvarnog stanja, odnosno rok za utvrdivanje viskova i manjkova imovine;

- rok za obracun vrednosti imovine u popisnim listama;

- vreme potrebno za ispitivanje uzroka nastalih viSkova, odnosno manjkova imovine
utvrdenih popisom kao i rok za sastavljanje kona¢nog zapisnika sa manjkovima i viSkovima;

- rok za izradu izveStaja o popisu s predlogom za likvidaciju utvrdenih razlika, odnosno za
preduzimanje drugih mera.

U slu€aju redovnog popisa popisna komisija je duzna da racunopolagaCa obavesti o
vremenu i mestu vrdenja popisa.

Plan rada za redovan godisnji popis donosi se najkasnije do 20.12. teku¢e godine za koju
se obavlja popis.

Rokove za izradu planova rada za vanredne popise odreduje organ upravljanja u
Ustanovi koji je naredio njihovo vrdenje.

Plan rada za redovan godi$nji popis dostavlja se ¢lanovima popisnih komisija, internom
revizoru, nadzornom odboru (ili odboru revizora, ako ga Ustanova ima), eksternom revizoru
(ako je Ustanova u skladu sa Zakonom obveznik revizije).



Clan 13.
Centralna popisna komisija:

- proverava da li su komisije za popis blagovremeno donele plan rada prema ¢lanu 12. ovog
pravilnika,

- proverava da li su izvrSene pripreme za popis od strane svih u€esnika u obavljanju poslova
popisa (popisnih komisija, Sluzbe knjigovodstva i raunopolagac¢a), a o nedostacima, koje ne
mogu same popisne komisije i drugi u€esnici popisa da otklone, u pisanoj formi obavestava
Direktora.
VI Obavljanje popisa
Clan 14.
U toku popisa Centralna popisna komisija obavlja sledec¢e poslove:
- koordinira rad svih komisija za popis,
- proverava da li su komisije za popis na vreme zapocele i zavrSile popis,
- obavlja i kontrolu ta¢nosti obavljenog popisa.

Clan 15.

Popis imovine i obaveza sa stanjem na dan 31.12. obuhvata sledeée poslove komisija za
popis:

- utvrdivanje stvarnog stanja imovine merenjem i brojanjem i svodenje tog stanja na dan
31.12. prema nastalim promenama od dana naturalnog popisa do ovog datuma i upisivanje
konacnih podataka o koli¢inskom i kvalitativnom stanju imovine u popisne liste,

- unoSenje knjigovodstvenih podataka u popisne liste na osnovu podataka iz analitiCkih
knjigovodstava i Glavne knjige,

- utvrdivanje razlika izmedu knjigovodstvenog stanja i stvarnog stanja imovine i obaveza
utvrdenih popisom i ispitivanje uzroka nastalih viSskova i manjkova,

- obracun vrednosti popisane imovine,

- sabiranje popisnih lista i izrada rekapitulacije popisnih lista po sintetiCkim kontima na
kojima se odnosna imovina i obaveze vode u odgovarajucoj glavnoj knijizi,

- preuzimanje drugih radnji neophodnih za vr8enje popisa imovine,

- izrada lzveStaja o popisu, s predlogom za likvidaciju utvrdenih razlika, za rashodovanje
dotrajale imovine, za otpis sumnjivih i spornih potrazivanja, za otpis vrednosti imovine zbog
umanjenog kvaliteta ili oSte¢enosti i za preduzimanje mera za otklanjanje slabosti i
unapredenje poslovanja Ustanove, kao i podnoSenje nadleznom organu na razmatranje i
usvajanje lzvestaja o popisu.



Clan 16.

Popis imovine se vrSi po raCunopolagaCima i vrsti imovine shodno Kontnom planu
Ustanove. Popis obaveza se vrsi tako §to su popisne liste obavezno razvrstane po vrstama
obaveza shodno Kontnom planuUstanove. Posebna pitanja vezana za specificnost
popisivanja pojedinih sredstava i obaveza regulisana su ¢l. 17-29. ovog pravilnika.

Clan 17.

Nematerijalna imovina je nemonetarna imovina bez fizicke sustine koja se mozZe
identifikovati, a koja se poseduje radi koris¢enja u proizvodnji ili snabdevanju robom i
uslugama, u svrhe iznajmljivanja ili za administrativne svrhe.

Popis nematerijalne imovine se vrSi posebno za svaku vrstu nematerijalne imovine, na
osnovu dokumentacije formirane prilikom pribavljanja konkretnog nematerijalnog ulaganja
kao i dokumentacije koja dokumentuje faze nematerijalnog ulaganja (kao Sto je tehnicko-
tehnoloSka dokumentacija, projektna dokumentacija, studije, ugovori i sl.).

Popisom zemljiSta obuhvataju se sva zemljiSta na kojima Ustanova ima pravo
raspolaganja ili pravo vlasnistva.

Popis zemljista se vrSi na osnovu dokumentacije o pribavljanju vlasnistva nad zemljiStem.
U popisne liste se upisuju podaci iz izvoda iz lista nepokretnosti i druge dokumentacije koji
se odnose na povrsinu zemljiSta u hektarima, arima, kvadratnim metrima i sl. i podaci o
vrednosti koja je iskazana u knjigovodstvu.

ZemljiSte koje je uzeto u zakup popisuje se u posebnim popisnim listama, a podaci se
uzimaju iz ugovora o zakupu. Kopija popisne liste se dostavlja vlasniku zemljiSta uzetog u
zakup.

Popisne liste nekretnina, investicionih nekretnina, postrojenja i opreme sadrze sledece
podatke:

- inventarski broj;

- naziv;

- vrstu;

- jedinicu mere;

- nabavnu vrednost;
- ispravku vrednosti.

Popis gradevinskih objekata i investicionih nekretnina vrsi se po nazivima objekata kako
se vode u Kknjizi osnovnih sredstava, uvidom u fakticko stanje i uporedenjem sa
dokumentacijom o vlasnistvu (izvod iz lista nepokretnosti, ugovori i sl.).

Popis opreme vr8i se na licu mesta brojanjem iste. Osteéenu i zastarelu opremu komisija
za popis unosi u posebne popisne liste i daje predlog za njeno rashodovanje. Oprema koja
je uzeta u zakup popisuje se u posebnim popisnim listama, a podaci se uzimaju iz ugovora o
zakupu.

Clan 18.

Nekretnine, postrojenja i oprema u pripremi (investicije u toku) popisuju se posebno.



Pri popisu pojedinih kategorija sredstava u pripremi posebno treba utvrditi, odnosno,
treba imati u vidu sledece:

- Pri popisu investicija u toku komisija za popis treba da utvrdi: da li se izgradnja, odnosno
investicija odvija u skladu sa investicionim programima, da li je bilo naknadnih i dopunskih
radova koji nisu sadrzani u tim programima a koji su odobreni i aneksirani, da li stepen
dovrdenosti investicija iskazanih i isplacenih po privremenim, odnosno drugim obraCunskim i
konacnim situacijama odgovara stepenu dovrSenosti i da li su isplate pravilno izvrSene, da li
je nadzorni organ ove situacije overio i da li ih je pravilno overio.

- Popis zaliha investicionog materijala vrSi se na isti nac¢in kao i popis ostalih materijala u
smislu odredaba ¢lana 19. ovog pravilnika.

Clan 19.

Prilikom popisa materijala komisija za popis prilagodava merenje i brojanje prirodi
odnosnih materijala.

Ako se materijal nalazi upakovan u originalnim pakovanjima koji su neoSteceni,
pakovanje se ne mora otvoriti, ve¢ se broje paketi i u popisne liste se na osnovu
knjigovodstvenih isprava (prijemnica, sprovodnica, faktura i sl.) unose podaci o koli€ini u
paketu.

Koli¢ine kabastog ili rastresitog materijala Cije bi merenje stvaralo velike teSkoce i
troSkove utvrduje se merenjem spoljnog obima i izraCunavanja kubature, a zatim mnozZenjem
sa specificnom tezinom ili na drugi pogodan nacin koji mora biti dokumentovan (dokument o
skladistenju i sli¢no).

Komisija za popis materijala duzna je da posebnu paznju obrati na rok njegove
upotrebljivosti, na oCuvanost kvaliteta postojecih zaliha, na oSte¢enost pojedinih materijala.
Osteceni materijal treba posebno popisati i predloziti smanjenje njegove vrednosti ili
rashodovanje.

Materijal na putu, materijal dat na obradu i doradu, materijal dat na ¢uvanje, materijal dat
na popravku i drugi materijal koji se u trenutku popisa nalazi kod drugih pravnih lica ili
preduzetnika unosi se u posebne popisne liste na osnovu verodostojne dokumentacije, ako
do dana =zavrSetka popisa nisu primliene popisne liste od pravnog lica, odnosno
preduzetnika kod koga se taj materijal nalazi.

Tudi materijal koji je evidentiran vanbilansno, se popisuje u posebnim popisnim listama a
jedan primerak se dostavlja pravnom licu - vlasniku materijala.

Materijal preuzet iz magacina na osnovu trebovanja a koji jo§ uvek nije poCeo da se
koristi u procesu proizvodnje treba popisati kao materijal na zalihi uz njegovo pro-forma
vracanje u magacin.

Clan 20.

Popis rezervnih delova se vrsi na isti nacin kao i popis materijala.

Popis inventara (tretiranog kao zaliha) obuhvata popis inventara na zalihama i popis
inventara u upotrebi.



Popis inventara na zalihi vrSi se na isti nacin kao i popis materijala.

Popis inventara u upotrebi kod yaposlenih vrdi se uz proveru stanja i uporedenje sa
evidencijom o zaduZenju (reversima, spiskovima zaduZenja i sl., ve¢ prema tome kako je
zaduzenje pojedinim vrstama ovih sredstava izvrSeno).

Komisija za popis inventara duzna je da oceni upotrebljivost ovih sredstava. Dotrajala
sredstva Ce popisati u posebnim popisnim listama i predloziti njihovo eventualno
rashodovanje.

Clan 21.

Popis robe vrii se po mestima gde se roba nalazi i po odgovornim licima koja njome
rukuju, kao i po racunima na kojima se vodi u racunovodstvu.

Popisne liste sa nomenklaturnim brojevima, nazivima, vrstom i jedinicom mere robe koja
se popisuje, se pre pocetka popisa daju popisnoj komisiji.

Stvarno stanje zaliha robe komisija za popis utvrduje brojanjem, merenjem, procenom i
drugim sli¢nim postupcima i te podatke unosi u popisne liste. NeoStecena roba koja je u
originalnom pakovanju popisuje se na osnovu deklarisanih oznaka i isprava, kao $to je
faktura, dostavnica, prijemnica i dr. Ukoliko se na zalihama robe nalazi rastresita ili kabasta
roba, ista se moze popisati, odnosno proceniti na osnovu zapremine, specificne tezine ili na
drugi odgovarajuci nacin.

Popisom robe obuhvata se sva roba na zalihama i u prodajnim objektima i u posebnim
popisnim listama iskazuju se:

- ispravna roba,
- roba kojoj je rok upotrebe vremenski ogranicen,

- roba &iji je rok istekao,

- roba €iji je kvalitet umanjen zbog ostecenja, zastarelosti, nekurentnosti i sli¢no,

- roba na putu, odnosno roba isporu¢ena do 31.12. koje kupac do ovog datuma nije primio,
tj. za koje ¢e duznicko-poverilacki odnos nastati u narednoj poslovnoj godini,

- roba na doradi, obradi, manipulaciji,
- tuda roba.

Tuda roba popisuje se po vlasnicima robe i jedan primerak popisne liste dostavlja se
vlasniku robe.

Clan 22.
Stalna sredstva namenjena prodaji obuhvataju:
- nematerijalnu imovinu namenjenu prodaiji,

- zemljiste namenjeno prodaji,
- gradevinske objekte namenjene prodaji,



- investicione nekretnine namenjene prodaji,
- postrojenja i opremu namenjene prodaiji.

Nematerijalna imovina namenjena prodaji se popisuje prema vrsti imovine poredenjem sa
dokumentacijom o vlasnistvu nad tom imovinom.

Popis zemljiSta namenjenog prodaiji vrSi se poredenjem knjigovodstvene evidencije sa
dokumentacijom o vlasnistvu (izvod iz katastra nepokretnosti, ugovori i sl.).

Gradevinski objekti namenjeni prodaji i investicione nekretnine namenjene prodaiji
popisuju se poredenjem knjigovodstvene evidencije sa dokumentacijom o vlasnistvu (izvod
iz katastra nepokretnosti, ugovori i sl.).

Popis postrojenja i opreme se vrSi prema vrstama postrojenja i opreme namenjene
prodaiji i uporeduje sa knjigovodstvenim stanjem.

Clan 23.

Popis kratkoro¢nih i dugorocnih plasmana koji obuhvataju ulaganja u akcije i udele
popisuju se po pojedinim vrstama ulaganja, odnosno duZnicima uporedenjem sa ispravama
na osnovu kojih je izvr§eno evidentiranje plasmana kao i potvrdama na dan 31.12. od strane
duznika. Ukoliko se radi o akcijama uzima se izvod iz Centralnog registra.

Plasmani koji predstavljaju zajmove popisuju se usaglasenjem stanja sa duznicima na
dan 31.12.

Hartije od vrednosti koje se drze do dospeca popisuju se prema verodostojnim ispravama
(potvrdama, sertifikatima, nalozima za kupovinu i prodaju i sl.).

Sluzba knjigovodstva je duzna da duznicima dostavi izvode otvorenih stavki, sa stanjem
na dan 30.11. tekuce godine. Sa duznicima sa kojima je postojalo neusaglasenje na dan
30.11. ponoviti usaglasenje na dan 31.12. teku¢e godine.

Komisija za popis potrazivanja na osnovu analitiCke evidencije, knjigovodstvenih
dokumenata i vraéenih i overenih izvoda otvorenih stavki sastavlja posebnu specifikaciju
(popisnu listu) sa slede¢im podacima: naziv i mesto kupca, broj i datum fakture, odnosno
obraCuna, iznos potrazivanja i rok dospeca za naplatu. Utuzena, sporna i sumnjiva
potrazivanja popisna komisija unosi u posebnu specifikaciju. U ovoj specifikaciji se
potrazivanja po osnovu troSkova tuzbi i obraduna zateznih kamata iskazuju u posebnim
kolonama.

Komisija za popis obrati¢e posebnu pazZnju popisu sumnjivih i spornih potrazivanja,
Cekovima i menicama ili drugim instrumentima obezbedenja pla¢anja kojima je rok za
naplatu istekao, kao i potrazivanja bez uredne dokumentacije.

Komisija ¢e ispitati uzroke nastanka spornih, sumnjivih i zastarelih potraZivanja i predloziti
eventualne ispravke vrednosti u skladu sa propisanom racunovodstvenom politikom za
vrednovanje potrazivanja.

Prilikom popisa potrazivanja u stranoj valuti, ili sa ugovorenom valutnom klauzulom,
popisna komisija u popisne liste unosi i stanje u valuti i stanje u dinarskoj protivvrednosti po
srednjem, odnosno ugovorenom kursu na dan bilansa stanja.



Finansijski plasmani i potrazivanja popisuju se u sledec¢e grupe popisnih lista, i to:

- plasmani i potrazivanja u dinarima Ciji rok za naplatu nije istekao, kao i plasmani i

potrazivanja Ciji je rok za naplatu istekao a za koje jo$ nije utvrdena nenaplativost i koja nisu
osporena;

- plasmani i potrazivanja u valuti Ciji rok za naplatu nije istekao, kao i plasmani i potrazivanja

Ciji je rok za naplatu istekao a za koje jo$ nije utvrdena nenaplativost i koja nisu osporena;

- plasmani i potrazivanja za koja je utvrdena nenaplativost prema izabranoj
racunovodstvenoj politici iz opsteg akta, kao i plasmani i potraZivanja koji su zastareli;

- sumnijivi i sporni plasmani i potrazivanja, za koje ne postoji uredna dokumentacija.
Clan 24.

Sluzba knjigovodstva je duzna da do 20.12. dostavi izvod otvorenih stavki poveriocu koji
do 30.11. tekuce godine nije dostavio svoj izvod otvorenih stavki. Komisija koja popisuje
obaveze na osnovu podataka iz analitiCkog knjigovodstva dobavljaca, analitike drugih
obaveza Ustanove i izvoda otvorenih stavki sastavlja specifikacije (popisne liste) po vrstama
obaveza.

Specifikacije obaveza sadrze sledec¢e podatke: naziv i mesto dobavljaca (ili nekog drugog
poverioca), broj i datum fakture, odnosno obraCuna, iznos obaveze i datum nastanka
duzni¢ko-poverilackog odnosa.

UsaglaSene obaveze upisuju se u posebne popisne liste, tako $to se vr3i grupisanje
prema osnovnim raCunima u okviru kojih se evidentiraju u glavnoj knjizi. NeusaglaSene
obaveze se upisuju u posebne popisne liste.

Kod obaveza u stranoj valuti u popisne liste upisuje se stanje u valuti i stanje u dinarskoj
protivvrednosti po srednjem kursu, na datum bilansa stanja.

Kod obaveza kod kojih je ugovorena valutna klauzula ili neki drugi instrument zastite od
rizika, treba preracunati po ugovorenom kursu strane valute i u popisne liste upisati iznos
obaveze na dan 31.12. tekuée godine.

Clan 25.

Ustanove vrSi popis rezervisanja za troSkove u garantnom roku, rezervisanja za data
jemstva i garancije, i rezervisanja za sudske sporove.

Rezervisanja za troSkove u garantnom roku se popisuju na osnovu procene preuzetih
obaveza za popravke u garantnom roku koje padaju na teret Ustanove kao davaoca
garancije za svoje proizvode ili robu.

Popis rezervisanja za data jemstva i garancije se vrSi na osnovu procene verovatnoée
odliva odnosno izvrSenja obaveze Ustanove kao glavnog duznika. U situaciji kada je izvesno
da primalac garancije nije izvrSio svoje obaveze, o Cemu je Ustanova dobilo obavestenje da
je garancija ili jemstvo aktivirano, $to znaci da Ce teret njihovog izvrSenja pasti na davaoca
garancije ili jemstva, priznaje se rezervisanje za izdate garancije i jemstva.



Za dugoroCna rezervisanja formirana za sudske sporove, neophodno je pribaviti pregled
sudskih sporova od pravne sluzbe Ustanove koji ukljuCuje podatke o osnovama spora,
tekuéem statusu, vrednosti i proceni ishoda sudskog spora. Pravna sluzba u ovaj pregled
ukljuCuje i informacije od advokata angaZovanih van Ustanove za sporove i objedinjen
pregled sudskih sporova sa neophodnim podacima dostavlja 31.12. sluzbi Knjigovodstva i
Centralnoj popisnoj komisiji.

Na osnovu procene ishoda spora i uporedenja sa knjigovodstvenim stanjem, Komisija za
popis predlaze i utvrduje novi iznos rezervisanja.

Clan 26.

Popis gotovog novca, gotovinskih ekvivalenata i drugih vrednosnica u blagajni i
pomoc¢nim blagajnama, kao i stranih sredstava plac¢anja, vrsi se brojanjem prema apoenima i
upisivanjem iznosa u posebne popisne liste.

Popis hartija od vrednosti (bonova za benzin, bonova za ishranu, obveznica po raznim
oblicima zajmova, blagajni¢kim zapisima) i instrumenata obezbedenja placanja (menica,
Cekova, garancija i otvorenih akreditiva) vrSi se na dan 31.12. godine za koju se vrSi popis.

Clan 27.

Popis nov€anih sredstava na teku¢em racunu, deviznim racunima, posebnim racunima
izdvojenih namenskih sredstava i drugim racdunima, kao i na racunima stranih sredstava
placanja kod banaka, vrSi se na osnovu izvoda odnosno izveStaja o stanju nov€anih
sredstava na tim raCunima.

Clan 28.

Popis vremenskih razgraniCenja vrSi se na osnovu uvida u knjigovodstvene dokumente i
ispitivanje dokumenata pa se isti moZe obaviti poSto sva knjizenja budu zavrSena i svi
dokumenti koji se odnose na prethodnu godinu budu dostupni popisnoj komisiji.

U postupku ispitivanja dokumenata komisija treba da se pridrzava sledecih
racunovodstvenih nacela:

- nacela doslednosti (u smislu da li je koriS¢ena ista politika vrednovanja iz perioda u
period),

- nacela opreznosti, i

- naCela uzro€nosti prihoda i rashoda, dosledno se pridrzavajuci pravila da se na
pozicijama vremenskih razgraniCenja mogu razgraniCiti samo troSkovi za koje je
pouzdano utvrdeno da se odnose na buduce prihode koji su izvesni. Na isti nacin
potrebno je preko pasivnih vremenskih razgraniCenja odloziti iskazivanje prihoda za
period u kojem Ce biti iskazani troSkovi koji se odnose na taj prihod.

Popisom vremenskih razgrani€enja ne mogu da se utvrde manjkovi ili viSkovi, nego se
mogu pojaviti ispravke prethodno sprovedenih knjizenja na radunima vremenskih
razgranicenja. Knjizenjem rezultata popisa vremenskih razgrani¢enja uskladuje se stanje u
knjigovodstvu sa stvarnim stanjem utvrdenim popisom.



Clan 29.

Vanbilansna aktiva i pasiva obuhvata sredstva uzeta u zakup, preuzete proizvode i robu
za zajedniCko poslovanje, komisionu robu, robu u konsignaciji, materijal primljen na obradu i
doradu i data jemstva i garancije.

Ustanova je duzno da imovinu drugih pravnih lica, odnosno preduzetnika popiSe na
posebnim popisnim listama, koje dostavlja pravnom licu, odnosno preduzetniku vlasniku tih
sredstava.

Komisiona i konsignaciona roba popisuju se od strane komisionara, odnosno
konsignatora, i to posebno za svakog vlasnika. Jedan primerak popisne liste dostavlja se
vlasniku robe, koji na osnovu dokumentacije koju poseduje utvrduje razlike izmedu stanja po
popisu i stanja u knjigovodstvu.

Popis obaveza po osnovu datih jemstava i garancija vrsi se koriS¢enjem viSe izvora:

* pregledom zaklju€enih ugovora o jemstvima i garancijama i uporedenjem sa
knjigovodstvenom evidencijom;

* usaglasenjem sa podacima iz 10S-a poslovnih banaka o iskazanim vanbilansnim
stavkama;

» pregledom i poredenjem dokumentacije sa podacima o izdatim jemstvima i garancijama
dobijenim od Udruzenja banaka Srbije - Kreditni biro.

Clan 30.

U slu€aju kada popisna komisija ne moze da utvrdi kome imovina pripada, popis te
imovine izvrSi¢e u posebnim popisnim listama.

Clan 31.

Popisne liste sastavljaju se u dva primerka koje potpisuju ¢lanovi popisne komisije i
racunopolaga€. Jedan primerak popisne liste se dostavlja raunopolagacu, a drugi popisha
komisija dalje obraduje.

Clan 32.

Utvrdivanje stvarnog stanja za prethodnu poslovnu godinu treba da se zavr$i zaklju¢no
sa 15.1. tekuce godine, sem kod potrazivanja i obaveza gde je rok za zavrSetak popisa 20.1.

Clan 33.

Popis imovine i obaveza u sluCajevima navedenim u ¢&lanu 5. ovog pravilnika (prilikom
primopredaje duznosti raunopolagaca, promene prodajnih cena robe u prodavnici, statusne
promene, promene oblika organizovanja, prodaje pravnog lica, vlasniCke transformacije,
prestanka pravnog lica i u drugim slu€ajevima predvidenim zakonom - o ¢emu se donosi
posebna odluka organa upravljanja) vrSi se na nacin shodan vrSenju redovnog godiSnjeg
popisa. Rokovi za obavljanje ovih popisa propisuju se odlukom o vrSenju tih popisa.



VIl Obrada popisnih lista i utvrdivanje razlika po popisu i sastavljanje izvestaja
O popisu

Clan 34.

Nakon uradenog upisivanja stvarnog stanja u popisne liste, Sluzba knjigovodstva je, na
zahtev predsednika popisne komisije duzna da popisnoj komisiji, najkasnije narednog
radnog dana, stavi na uvid knjigovodstveno stanje te grupe sredstava ili izvora sredstava.

Dobijeno knjigovodstveno stanje komisije za popis unose u popisne liste.
Clan 35.

Vrednovanje sredstava u popisnim listama vrSi se po knjigovodstvenoj vrednosti, izuzev
ako komisija za popis ne proceni da ona realno ne odrazava vrednost sredstva (zbog
oStecenja, isteklog roka upotrebe, nemogucnosti naplate - za potrazivanja i drugo).
Vrednovanje obaveza se vrSi po knjigovodstvenoj vrednosti, izuzev ako komisija utvrdi da
postoje razlozi da se vrednovanje izvrsi drugacije.

Posao vrednosnog obraCunavanja naturalnog popisa mozZe se izvrsiti i na raCunaru, uz
Stampanje popisnih lista u dva primerka, koje potpisuju ¢lanovi komisija za popis. Uz jedan
primerak ove popisne liste prilaze se primerak popisa naturalnog stanja (sa potpisom
raCunopolagaca).

Istovremeno, komisije vrSe poredenje stvarnog stanja utvrdenog popisom s
knjigovodstvenim stanjem i u popisnim listama iskazuju razlike, odnosno viSkove i manjkove
po svakoj poziciji odnosne imovine iz popisnih lista.

Obrada popisnih lista treba da se zavrsi do 25.1.
Clan 36.

Komisija za popis u saradnji sa odgovaraju¢im struénim sluzbama, ispituje i analizira
utvrdene viSkove i manjkove i uzroke njihovog nastajanja, a po potrebi, uzima i izjave
odgovornih lica.

Clan 37.

Po zavrSenom poslu na popisu i obracunu vrednosti imovine, odnosno potraZivanja i
obaveza komisija sastavlja izvestaj o sprovedenom popisu. Ovaj izvestaj sadrzi:

- mislijenje o utvrdenim manjkovima, odnosno viSkovima (utvrdeni viSkovi ne smeju se
prebijati utvrdenim manjkovima, osim u slu€aju ocigledne zamene pojedinih sli¢nih vrsta
materijalnih sredstava, 3Sto popisna komisija u svom izveStaju mora obrazloZiti i
dokumentovati),

- predlog u pogledu nacina knjizenja utvrdenih manjkova, odnosno viSskova i nacina
likvidacije razlike nastale kod proizvoda, odnosno robe koja je oStec¢ena ili je izgubila u
kvalitetu,



- misljenje o obustavljenoj proizvodnji, Skartu, otpacima, sumnjivim i spornim potrazivanjima,
nenaplativim i zastarelim potraZivanjima i sli¢no.

- predlog za otpis zastarelih potrazivanja i oprihodovanje zastarelih obaveza.
Komisija ¢e u svom izvestaju o popisu izneti primedbe i izjave zaposlenih koji rukuju
materijalnim i nov€anim sredstvima o utvrdenim razlikama, kao i eventualno druge primedbe
u odnosu na rad komisije u sprovodenju popisa odnosne kategorije imovine i obaveza.
Komisija ¢e predloZiti mere radi otklanjanja utvrdenih nedostataka u materijalno-finansijskom
poslovanju Ustanove, kao i druge mere koje bi omogucile racionalnije i ekonomicnije
koriséenje imovine.

Clan 38.

Izvestaj o izvrSenom popisu imovine i obaveza sadrzi sledece priloge:

- popisne liste po kategorijama imovine, potpisane od svih &lanova odnosne popisne
komisije i odgovornog rukovaoca te imovine,

- rekapitulaciju popisnih lista po kategorijama imovine i sintetickim kontima kako se ta
sredstva i obaveze vode u glavnim knjigama,

- posebne popisne liste dotrajale imovine za rashodovanje, odnosno imovine koja je
oStecena ili kojoj je smanjena vrednost zbog umanjenog kvaliteta,

- specifikacije, odnosno preglede potrazivanja i obaveza sa obraCunatim iznosima za
ispravku sumnjivih i spornih, odnosno nenaplativih i zastarelih potrazivanja,

- beleSke o merenju i brojanju sredstava sa podacima na koji je nacin izvrSeno svodenje
stanja imovine od datuma naturalnog popisa na stanje pod 31.12,

- predloge o nacinu likvidacije utvrdenih viskova i manjkova imovine,

- eventualne izjave i primedbe odgovornih rukovaoca imovinom o uzrocima nastalih viSkova,
odnosno manjkova.

Clan 39.

Centralna popisna komisija dostavlja Izvestaj o izvrSenom popisu direktoru, internom
revizoru, Sektoru knjigovodstva i eksternom revizoru najkasnije do 25.1.

VIl Donosenje odluke organa upravljanja o izvrSenom popisu
Clan 40.

Izvestaje o izvrSenom popisu NadlezZni organ treba da razmotri u roku od 5 (pet) dana od
dana dobijanja ovih izvestaja, a najkasnije 30.1. tekuce godine za prethodnu godinu.

Po razmatranju izvestaja o popisu Nadlezni organ donosi Odluku o:

1. nacinu likvidacije utvrdenih manjkova, odnosno viSkova imovine i drugih vrednosti,



2. nacinu knjizenja utvrdenih manjkova, odnosno viSkova na imovini i drugim vrednostima,

3. visini otpisa sumnijivih i spornih potraZivanja, kao i otpisu nenaplativih i zastarelih
potrazivanja,

4. rashodovanju imovine Ciji je rok upotrebe protekao, kao i o rashodovanju imovine koja je
dotrajala ili viSe nema upotrebnu vrednost,

5. kalu, rasturu, kvaru i lomu,

6. nacinu likvidacije razlika utvrdenih usled smanjenja kvaliteta materijala, inventara i
ambalaze, gotovih proizvoda, robe i ostale imovine,

7. drugim Cinjenicama vezanim za popis,

8. predlozenim merama za otklanjanje nedostataka i slabosti u raspolaganju i koriS¢enju
imovine i u materijalno-finansijskom poslovanju Ustanove.

Uz izveStaje o izvrSenom popisu prilaze se zapisnik sa sednice nadleznog organa, kao i
donesene odluke, po izvestajima o izvrSenom popisu.

Clan 41.

U slucaju da Nadlezni organ prilikom razmatranja izvestaja o popisu utvrdi da su odredeni
radnici odgovorni za utvrdene manjkove materijalnih i drugih vrednosti, za gubitke u kvalitetu
materijalnih vrednosti, za prekomerni kalo, rastur, lom i kvar, kao i za nenaplativost ili
zastarelost potrazivanja i sli¢no, odlu€uje o merama koje ¢e protiv njih preduzeti.

Kad Nadlezni organ prilikom razmatranja izveStaja o popisu utvrdi propuste u
sprovodenju popisa, vrati¢e ga odnosnoj komisiji na doradu. Komisija za popis je duzna da
ispravke i dopune uradi u roku od 3 (tri) dana i da ga vrati na ponovno razmatranje.

Clan 42.

Izvestaj o izvrSenom popisu zajedno sa Odlukom o usvajanju izveStaja o popisu,
dostavlja se Sluzbi knjigovodstva na knjizenje, u roku od 2(dva) dana od dana odrzane
sednice Nadleznog odbora.

Clan 43.
Uskladivanje skladidnih evidencija, analitickih knjigovodstava i glavnih knjiga sa stvarnim

stanjem imovine utvrdenim popisom vrSi sluzba Knjigovodstva pod poslednjim danom
obracunskog perioda, odnosno pod 31.12.

IX Prelazne i zavrSne odredbe
Clan 44.
Za sva pitanja koja nisu regulisana ovim pravilnikom, odnosno koja nisu blagovremeno
uskladena sa zakonskim odredbama, primenjuju se direktno odredbe Zakona i Pravilnika o

nacinu i rokovima vr8enja popisa i uskladivanja knjigovodstvenog stanja sa stvarnim
stanjem.



Clan 45.

Izmene i dopune ovog pravilnika vrSe se po istom postupku po kojem je i donet. U
slu€aju izmena propisa koji nalazu izmenu ovog pravilnika, te izmene se moraju uraditi
najkasnije u roku od 10 dana od dana objavljivanja tih propisa u "Sluzbenom glasniku RS".

Clan 46.

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj tabli ustanove.
Ovaj pravilnik je objavljen na oglasnoj tabli ustanove dana 16.11.2022. godine.
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