
         Na osnovu člana 57. stav 1. tačka 1., Zakona o osnovama sistema obrazovanja i 
vaspitanja (Službeni glasnik RS br.: 72/2009, 52/2011, 55/2013, 35/2015-autentično 
tumačenje, 68/2015 i 62/2016- odluka US) i člana 49. stav 1. tačka 1.  Statuta Ustanove za 
predškolsko vaspitanje i obrazovanje „Čika Jova Zmaj“p.o. Ada, (donet dana 31.03.2015. pod 
br.: 127-1/2015), Upravni odbor Ustanove za predškolsko vaspitanje i obrazovanje “Čika Jova 
Zmaj” p.o. Ada, na __IV__ sednici održanoj dana 09.11.2016. godine donosi  

 
PRAVILNIK 

O USLOVIMA I NAČINU KORIŠĆENJA SLUŽBENIH VOZILA 
 

Član 1. 

       Ovim pravilnikom uređuju se uslovi i način korišćenja službenih vozila za potrebe rada 
Ustanove  za predškolsko vaspitanje i obrazovanje „Čika Jova Zmaj” p.o. Ada, (u daljem 
tekstu: Ustanova). 
       Pod službenim vozilima, u smislu ovog pravilnika, podrazumevaju se putnička i druga 
vozila koja su pribavljena ili data na korišćenje Ustanovi tj.:  
- VOLKSWAGEN CADDY compact trend 1.6 TDI, godina proizvodnje 2014 - evro dizel, 
- ZASTAVA KORAL IN 1.1, godina proizvodnje 2008 - bezolovni benzin,   
- ZASTAVA SKALA 1.1 LC, godina proizvodnje 2008 - bezolovni benzin. 
         Ustanova je dužna da se stara o racionalnom namenskom i ekonomskom korišćenju 
službenih vozila i da ih koriste samo kada priroda i uslovi rada to zahtevaju. 

Član 2. 

        Službena vozila koriste se za obavljanje službenih zadataka i poslova odnosno za potrebe 
rada Ustanove. 
        Potrebama rada Ustanove u smislu ovog pravilnika smatraju se poslovi koji prističu iz 
delokruga poslova organa ustanove. 
        Pored korišćenja za potrebe rada vozila mogu se koristiti i za obavljanje poslova 
protokolarne prirode kao i poslova odnosa sa javnošću. 

Član 3. 

        Korišćenje službenih vozila Ustanove odobrava se na osnovu zahteva za korišćenje 
vozila (izuzev lica utvrđene u članu 6. ovog pravilnika koji su raspoređeni za te poslove) u 
kojem se navodi razlog i vreme korišćenja istog. 

Član 4. 

       Korišćenje službenih vozila odobrava direktor Ustanove prema mogućnostima i 
prioritetima korišćenja.  
 
 
 
 



Član 5. 

       Službena vozila koriste se na osnovu putnog naloga. 
       Putni nalog treba da sadrži podatke o izvršenoj kontroli tehničke ispravnosti vozila.   
       Nadležno lice za poslove prevoza službenim vozilima izdaje vozaču putni nalog. 
       Putni nalog sadrži: naziv pravnog lica mesto i datum izdavanja naloga. ime i prezime 
korisnika ime i prezime vozača oznaku vozila sa registarskim brojem potpis lica odgovornog 
za kontrolu tehničke ispravnosti vreme polaska i vreme povratka relaciju od mesta polaska do 
mesta opredeljenja broj pređenih kilometara stanje brojila i potpis vozača korisnika i 
ovlašćenog lica. 
       Korisnik prevoza po obavljenom poslu svojim potpisom na nalogu potvrđuje pređenu 
kilometražu stanje brojila relaciju datum i vreme kada je prevoz obavljen. 
       Nadležno lice za poslove prevoza službenim vozilima vodi evidenciju o korišćenju 
službenih vozila u knjizi evidencija izdatih putnih naloga. 
 

Član 6. 

        Službenim vozilima upravljaju zaposleni raspoređeni na „poslovima tehničko lice na 
održavanju objekata i inventara” - odnosno koji su raspoređeni za te vrste poslova -  a 
izuzetno ako potrebe obavljanja službenog posla to nalažu kao i drugi zaposleni sa položenim 
vozačkim ispitom na osnovu odobrenja direktora.  
        Svaki vozač, i drugo lice koje je zaduženo vozilom, odgovara za zaduženo službeno 
vozilo, njegovu pravilnu i namensku upotrebu i održavanje.  
 

Član 7. 

     Vozila koja se uključuju u saobraćaj moraju biti snabdevena ispravnim uređajima i 
opremom, u skladu sa propisima.  
     Uređaji i oprema koji se ugrađuju u vozila moraju biti odobrenog tipa (homologovani) po 
važećim normativima za pojedine vrste tih uređaja.  
     Kontrola snabdevenosti vozila ispravnom i odgovarajućom opremom vrši se prilikom 
izlaska vozila na vožnju (dnevno i mesečno).  

Član 8. 

 
     Po povratku na mesto određeno za parkiranje službenih vozila, vozač je dužan da prijavi 
nadležnom licu svako oštećenje koje je nastalo na vozilu u toku vožnje i svaku saobraćajnu 
nezgodu.  
     U slučaju nastanka štete nadležno lice sačinjava prijavu štete, a vozač je obavezan da 
popuni izjavu o nastaloj šteti i saobraćajnoj nezgodi.  

Član 9. 

         Po obavljenom službenom poslu lice koje koristi službeno vozilo dužno je da vozilo 
parkira na službenom parkingu ili garažu Ustanove.  
        Lice koje koristi službeno vozilo kao i vozači iz prethodnog stava dužni su da ključeve 
vozila predaju u toku radnog vremena odnosno po obavljenom poslu za poslove prevoza 
službenim vozilima.  



         Lice koje koristi službeno vozilo kao i vozači iz stava 2. ovog člana ne mogu van radnog 
vremena, za vreme vikenda i državnim praznikom koristiti vozilo bez posebnog odobrenja. 
 

Član 10. 

         O održavanju i korišćenju službenih vozila stara se Nadležno lice za poslove prevoza 
službenim vozilima. 
        Lica koja su zadužena za održavanje službenih vozila dužna su da potrebu za popravkom 
vozila. tehnički pregled nabavku goriva i slično prijave nadležnom licu za poslove prevoza 
službenim vozilima. 
        Nadležno lice za poslove prevoza službenim vozilima vodi evidenciju o korišćenju 
vozila i o tome sačinjava izveštaje koje dostavlja svake polugodište direktoru Ustanove.  

Član 11. 

         Radi obavljanja prevoza vozač odnosno korisnik prevoza zadužuje se debitnom 
karticom za kupovinu goriva. 
         Karitce se nabavljaju od privrednog društva koja se bave prometom naftnih derivata i 
vode se u računovodstvu Ustanove.  
         Kartice se izdaju licima iz stava 1. ovog člana uz priznanicu.  
         O primljenim i izdatim bonovima nadležno lice za poslove prevoza službenim vozilima 
vodi evidenciju i po potrebi dostavlja izveštaje direktoru Ustanove.  
         Vozač plaća gorivo na benzinskoj pumpi debitnom karticom.  
         Radi prinznavanja utroška vozač je dužan da dostavi fiskalni račun kojim dokazuje da su 
isporučenn derivati nafte plaćeni karticom.  

Član 12. 

          Na pitanja koja nisu regulisana ovim pravilnikom a vezana su za način korišćenja 
službenih vozila shodno će se primenjivati odredbe važećih propisa iz oblasti bezbednosti 
saobraćaja i prevoza u drumskom saobraćaju. 

Član 13. 

       Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli 
Ustanove.  
 
 
 
USTANOVA ZA PREDŠKOLSKO VASPITANJE I 
  OBRAZOVANJE “ČIKA JOVA ZMAJ” p.o.ADA 
                     Ada, Mite Radujkova 6. 
Broj: ___435-1/2016___                   
 
 
                                                                                     predsednik upravnog odbora s.r. 
 
 
 



 
USTANOVA ZA PREDŠKOLSKO VASPITANJE I 
  OBRAZOVANJE “ČIKA JOVA ZMAJ” p.o.ADA 
                     Ada, Mite Radujkova 6. 
Broj: _____________________         
 
           

ZAHTEV ZA KORIŠĆENJE SLUŽBENOG VOZILA  

Zbog_______________________________________________________________________ 

dana_________________________ godine, na relaciji ______________________________  

___________________________________________________________________________ 
.   

Podnosioc zahteva: _______________________ na radnom 
mestu:______________________ 

Dana _______________ god. 

                                                                                             ______________________             

                                                                                              potpis podnosioca zahteva   

 

 

ODOBRENJE ZA  KORIŠĆENJE SLUŽBENOG VOZILA 

 

Odobravam korišćenje službenog vozila _________________________________________  
 
na osnovu gore podnetog zahteva u skladu sa Pravilnikom o uslovima i načinu korišćenja  
 
službenih vozila (donet dana 09.11.2016. god. pod br.: 435-1/2016 ).    
 
 
 
 
Dana _______________ god. 

                                                                   m.p.                   ______________________             

                                                                                                      potpis direktora  

 
 
 
 



 


